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1. UCEL

1) Organiza¢ny poriadok je zakladnou organizaénou pravnou normou Mestského tradu v Ziari
nad Hronom aje zavdzny pre vSetkych zamestnancov Mesta Ziar nad Hronom pracujicich
na mestskom urade a jeho stalych pracoviskach.

2) Organiza¢ny poriadok upravuje postavenie a pdsobnost mestského turadu, jeho vzt'ah
k mestskému  zastupitel'stvu akjeho organom ak primatorovi mesta. Vymedzuje
organiza¢nu Struktiru mestského tradu, posobnost’ a pravomoc jednotlivych organiza¢nych
utvarov a ich vzajomné vztahy.

2. POIMY A SKRATKY

2.1.Pojmy

neobsahuje

2.2. Skratky

MsU — mestsky trad

MsZ — mestské zastupitel'stvo

ISS — informacény systém samospravy

VZN — vSeobecne zdvdzné nariadenie mesta
OS - Opatrovatel'ska sluzba

DJ — Detské jasle

NZ — nagjomné zmluvy

KPK — kancelaria prvého kontaktu

IT -informacny technik

SFRB —tatny fond rozvoja byvania

UPD — tizemnoplanovacia dokumentacia
KO — komunalny odpad

TSP — terénny socialny pracovni

ATSP — asistent terénneho socidlneho pracovnika
MsKC — mestské kultirne centrum

3.

POSTUP

3.1 MESTSKY URAD

3.1.1 Pravne postavenie mestského tiradu

1) Mestsky urad zabezpeCuje organiza¢né a administrativne veci mestského zastupitel'stva
a primatora, ako aj organov zriadenych mestskym zastupitel'stvom.
2) Mestsky trad nie je pravnickou osobou a nema pravnu subjektivitu.
3) Mestsky tirad ma nasledovné sidlo:
Mestsky urad
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3.1.2 Posobnost’ mestského uradu
Mestsky urad pre dosledné plnenie tloh mesta v stilade s platnou pravnou upravou najma:

a) zabezpeCuje pisomnu agendu vsetkych organov mesta tj. mestského zastupitel'stva
a primatora,

b) zabezpeCuje pisomnti agendu vSetkych organov mestského zastupitel'stva, t.j. komisii
mestského zastupitel'stva a inych mestskych zastupitel'stvom zriadenych organov,

€) zabezpecluje pisomnu agendu hlavného kontrolora,

d) je podatelnou a vypraviiou pisomnosti mesta,

e) zabezpeluje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského zastupitel'stva,

f) zhromazduje podkladovy material pre vydavanie rozhodnuti primatora mesta
a vypractiva pisomné vyhotovenia vietkych rozhodnuti obce,*

g) vykonava vSeobecne zavdzné nariadenia mesta, uznesenia mestského zastupitel'stva
a rozhodnutia obce,

h) zabezpeCuje na poziadanie poslancom mestského zastupitel'stva potrebné podklady
a odbornl pomoc pri plneni uloh vyplyvajicej z platnej pravnej Gpravy,

1) zabezpeCuje d’alSie tkony sluziace k plneniu Gloh samospravy a preneseného vykonu
Statnej spravy, v zmysle platnych pravnych predpisov.

3.1.3 Financovanie a hospodarenie mestského uradu

1) Financovanie a hospodarenie mestského tradu tvori sucast’ rozpoctu mesta na prislusny
kalendarny rok. Rozpocet mesta musi obsahovat’ samostatni polozku obsahujicu rozsah
objemu mzdovych prostriedkov ako aj rozsah finan¢nych prostriedkov uréenych na
nakup technickych prostriedkov.

2) Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na ¢innost’
uradu v prislusnom kalendarnom roku urcuje mestské zastupitel'stvo, spravidla najneskor
na svojom prvom zasadnuti v roku.

3.2 POSTAVENIE VOLENYCH A OSTATNYCH ORGANOV VO VZTAHU
K MESTSKEMU URADU

3.2.1 Postavenie mestského zastupitel’stva

1) Mestské zastupitel'stvo vo vzt'ahu k mestskému tradu vykonava a plni nasledovné tlohy:
a) rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenym
majetkom a so zverenymi finan¢nymi prostriedkami,
b) schvaluje najdélezitejSie ukony tykajice sa majetku mesta a financnych zdrojov
mesta a kontroluje finanéné hospodarenie S nim,
c) schval'uje rozpocet mesta — v¢itane Casti tykajicej sa mestského uradu — jeho zmeny
a kontroluje jeho Cerpanie.
2) Mestské zastupitel'stvo rozhoduje aj o d’alich veciach, pokial’ je toho nazoru, Ze je to
v dolezitom zaujme mesta a je to v stilade s § 11 ods. 4 prva veta zak. ¢. 369/1990 Zb.

! Napr. Zakon SNR ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni neskorsich zmien a doplnkov, zik. ¢. 71/1967 Zb. o sprivnom konani
(spravny potiadok)
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3) Mestské zastupitel'stvo nie je opravnené a nemdze zasahovat do vylucnej pravomoci
a pésobnosti primatora mesta

3.2.2 Postavenie primatora mesta

1) Primator je predstavitelom mesta a najvys$S$im vykonnym organom mesta. Je Statutarnym
organom obce. Primator méze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch
alebo povinnostiach fyzickych osob a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy pisomne
poverit’ zamestnanca obce. Povereny zamestnanec obce rozhoduje v mene obce v rozsahu
vymedzenom Vv pisomnom povereni.

2) Primator mesta vo vztahu k mestského uradu:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

vykonava spravu mesta v sulade so zakonmi, a vSeobecne zavdznymi nariadeniami
mesta,

rozhoduje vo vsetkych veciach spravy mesta, ktoré nie st vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi vyhradené mestskému zastupitel'stvu,

vymenuva a odvolava prednostu mestského tradu,

udel'uje plni moc k zastupovaniu mesta v pravnych zalezitostiach,

schval'uje podanie zal6b na prislusné orgéany,

vydava Pracovny poriadok, Organizacny poriadok mestského uradu, informuje
mestské zastupitel'stvo o vydani a zmenéch organizacného poriadku mesta.

3) Primator mesta moze delegovat’ niektoré pravomoci aj na iné osoby, pokial’ to nevylucuje
zékon a tento Organizacny poriadok.

3.2.3 Zastupca primatora

1) Primatora pocas nepritomnosti alebo nesposobilosti na vykon funkcie zastupuje jeho
zastupca, ktorého poveri zastupovanim primator, spravidla na celé funkéné obdobie.
Zastupcom primatora moze byt’ len poslanec.

Zastupca primatora zastupuje primatora v nasledujlicom rozsahu:

2)

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)
i)

)
K)

Vv majetkovopravnych a pracovnopravnych vztahoch,

pri rozhodovani o pravach aprdvom chranenych zaujmoch alebo povinnostiach
fyzickych a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy,

vykonava dafiovl kontrolu v zmysle zdkona ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a
miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zneni
neskorSich predpisov a zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov
a 0 zmenach v sustave tizemnych financnych organov v zneni neskorSich predpisov,
vykonava koordina¢nii, koncepénu a kontrolnti  ¢innost’ v sti¢innosti s prednostom
mestského uradu v rozsahu ¢innosti mestského uradu,

podiel'a sa spolu s primatorom mesta a zamestnancami mesta na spracovavani
koncepcii rozvoja jednotlivych oblasti Zivota v meste,

poskytuje stcinnost’ pri kontrolnych akcidch, preSetrovani staznosti a peticii v stilade
so zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach,

zabezpecuje kontakt medzi poslancami mestského zastupitel'stva, primatorom mesta
a prednostom mestského uradu,

po dohode s primatorom mesta je opravneny zastupovat mesto v  oblasti
spolocenskej, kultirnej, reprezentacne;j,

pripomienkuje vSeobecne zaviazné nariadenia, interné predpisy a iné riadiace akty,
plni d’alSie tlohy podl'a rozhodnutia primatora mesta,

pocas nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkcie primétora mesta zvolava
a vedie zasadnutia mestského zastupitel'stva. Tymto nie je dotknuté ustanovenie § 13
b ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.
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3) Ak zanikne mandat primatora mesta pred uplynutim funkéného obdobia, plni tlohy
primatora mesta v plnom rozsahu zastupca primatora.
3.2.4 Komisie
1) Komisie ako stale alebo docasné fakultativne orgadny samospravy mesta su poradné,
iniciativne a kontrolné organy mestského zastupitel'stva
2) Komisie mestského zastupitel'stva maji pravo pozadovat od zamestnancov mestského

uradu odborné podklady a organiza¢né zabezpecenie pre svoje rokovanie.

3.2.5 Hlavny kontrolor

1) Hlavného kontrolora voli a odvolava mestské zastupitel'stvo. Hlavny kontrolor je

2)

3)

4)

zamestnancom mesta aza svoju ¢innost je zodpovedny mestskému zastupitel'stvu.

Hlavny kontrolér nesmie bez sthlasu mestského zastupitel'stva podnikat alebo

vykonavat ini  zdrobkova Cinnost a byt c¢lenom riadiacich, kontrolnych alebo

dozornych orgénov pravnickych osob, ktoré vykonéavaji podnikatel’sku ¢innost’.

Hlavny kontrolor vykonava vo vztahu k mestského tradu kontrolna ¢innost’ v zmysle §

18d zak.¢.369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni ako aj podl'a osobitnych pravnych predpisov.

Kontrolnou ¢innostou sa rozumie kontrola zakonnosti, G¢innosti, hospodarnosti a

efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami mesta.

Rozsah kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra:

a) vykonava kontrolu hospodarenia s majetkom mesta a majetkovymi pravami mesta,
ako aj s majetkom, ktory mesto uziva podla osobitnych predpisovz,

b) vykonava kontrolu prijmov, vydavkov a finanénych operacii mesta,

c) vykonava kontrolu vybavovania staznosti’ a peticii®,

d) vykonava kontrolu dodrziavania v§eobecne zavdznych pravnych predpisov vratane
nariadeni mesta,

e) vykonava kontrolu plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva, kontrola dodrZiavania
internych E)redpisov mesta a kontrola plnenia d’alSich tloh ustanovenych osobitnymi
predpismi®,

f) vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpo¢tu mesta a navrhu zavere¢nému uctu
mesta pred jeho schvalenim v mestskom zastupitel’stve.

Hlavny kontrolor

a) vykonava kontrolu v rozsahu ustanoveni § 18d,

b) predklada mestskému zastupitel'stvu plan kontrolnej ¢innosti na schvalenie,

€) vypractva odborné stanoviska k navrhu rozpo¢tu mesta a k navrhu zavere¢ného uctu
mesta pred jeho schvalenim v mestskom zastupitel'stve,

d) predklada mestskému zastupitel'stvu najmenej raz ro¢ne spravu 0 Kkontrolnej
¢innosti,

e) vedie evidenciu staznosti a vybavuje st'aznosti, ak tak ustanovuje osobitny zékon®,

f) je povinny vykonat kontrolu, ak ho o to poziada mestské zastupitel'stvo.

2 Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku §tétu v zneni neskorsich predpisov.
® Zakon €. 152/1998 Z.z. o staznostiach

4 Zakon €. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni zékona ¢.242/1998 Z. z.

5 Napriklad zékon ¢. 583/2004 Z.z. 0 rozpo&tovych pravidlach

6§ 11 ods. 3 zakona ¢. 152/1998 Z. z. o staznostiach
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5) Hlavny kontrolor sa zGcastiuje na zasadnutiach mestského zastupitel'stva s hlasom

poradnym; modze sa zGcastiiovat aj na zasadnutiach komisii zriadenych mestskym
zastupitel'stvom.

6) Hlavny kontrolér je opravneny nahliadat do dokladov, ako aj do inych dokumentov v

rozsahu kontrolnej ¢innosti podl'a § 18d zakona €. 369/1990 Zb. v zneni neskorSich
predpisov.

3.2.6 Mestska policia

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

Mestska policia je poriadkovy utvar posobiaci pri  zabezpecovani verejného poriadku
mesta, ochrany zZivotného prostredia a plneni tloh vyplyvajtcich zo v§eobecne zavaznych
nariadeni mesta, z uzneseni mestského zastupitel'stva a rozhodnuti primatora mesta.
Organizaciu, objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov
mestskej policie urcuje mestské zastupitel'stvo s prihliadnutim na rozsah jej tloh.
Mestsku policiu vedie nacelnik mestskej policie, ktorého na navrh primatora vymentva
a odvolava mestské zastupitel’stvo.

Nacelnik mestskej policie je v priamej riadiacej pésobnosti primatora mesta a zodpoveda

mu za svoju ¢innost’.

Nacelnik mestskej policie najma:

a) organizuje pracu prislusnikov mestskej policie,

b) podava primatorovi spravy o situacii na tGseku verejného poriadku a o
vysledkoch ¢innosti mestskej policie; o zavaznych udalostiach ho vyrozumie
okamzite,

c) spolupracuje s velitelom prislusného utvaru Policajného zboru, organmi  Statnej
zdravotnickej spravy, orgdnmi ochrany Zivotného prostredia a inymi organmi,

d) predklada primatorovi poziadavky na zabezpeCenie Cinnosti mestskej policie a
zodpoveda za hospodarne vyuzivanie zverenych prostriedkov,

e) zabezpeluje odborny vycvik a Skolenie prislusnikov mestskej policie,

f) podéava primatorovi navrhy suvisiace s pracovnopravnymi vztahmi prislusnikov
mestskej policie,

g) plni dalsie tlohy podla pokynov primatora.

Nécelnika v ¢ase jeho nepritomnosti zastupuje nim povereny prisluSnik mestskej policie.

Zriadenie, postavenie a ulohy mestskej policie upravuje osobitny zakon.’

3.3. ORGANIZACIA MESTSKEHO URADU

3.3.1 Stupne riadenia

1) Cinnost mestského uradu sa riadi na tychto organiza¢nych tGrovniach:

a)

Primator mesta

b) Prednosta mestského uradu

c)

Veduci odborov

2) Vytvaranie d’alSich organiza¢nych stupnov riadenia je v kompetencii primatora mesta.

3.3.2 VSeobecné ustanovenia

1) Mestsky trad je tvoreny zamestnancami mesta.

7 zékon &. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorsich predpisov
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2) Na Cele mestského tradu je prednosta mestského tradu.

3) Mestsky urad sa ¢leni na organiza¢né ttvary. Organizacny utvar je spolo¢né oznacenie pre
organizovany celok v rdmci mestského uradu, ktory zabezpecuje plnenie ucelenej skupiny
odbornych ¢innosti.

4) Odbor je organizacny utvar, ktory zabezpecuje uceleny subor odbornych ¢innosti v ramci
posobnosti mestského uradu a ktory riadi vedaci odboru. Je zdkladnym organizacnym
stupfiom riadenia a rozhodovania. Jednotlivé odbory medzi sebou tUzko spolupracuju pri
plneni uloh, ktoré pre ne vyplyvaju z platnej pravnej upravy a obsahovej naplne ¢innosti
jednotlivych odborov mestského tradu.

5) Odbor sa ¢leni na oddelenia zabezpecujuce vykon Specializovanych ¢innosti, ktoré riadi
veduci odboru .

6) Odbory plnia vrozsahu svojej posobnosti na svojom useku tulohy, ktoré pre ich
zamestnancov vyplyvaju z naplne prace, najma:

a) zabezpeCuju plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva na tsekoch svojej posobnosti
a podavaju o ich plneni spravu organom mesta,

b) realizuju Glohy vyplyvajuce z preneseného vykonu §tatnej spravy na samospravu,

C) rieSia podnety anedostatky na ktoré poukazala, resp. odstranenie ktorych pozaduje
prislusna komisia mestského zastupitel'stva ,

d) zabezpeCuju pisomnt agendu vSetkych organov samospravy mesta,

e) pripravuju a zabezpecuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva,

f) pripravuju a vypracivaju pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti primatora mesta
vydavanych v sprdvnom konani,

g) pripravuju navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni mesta,

h) koordinuju ¢innost podnikatel'skych a ostatnych subjektov mesta, rozpoctovych
a prispevkovych organizacii mesta.

3.3.3 Organizacna Struktura
1) Mestsky trad sa ¢leni na nasledovné odbory :
A. KANCELARIA PRIMATORA
sekretariat primatora
koordinator prace s mladezou

oddelenie komunikdcie s verejnost'ou
oddelenie mestskych projektov

Qoo

B. ODBOR VNUTORNEJ SPRAVY

sekretariat prednostu

personalne oddelenie

matri¢ny trad

Skolsky urad

pravne oddelenie

oddelenie verejného obstaravania
kronika

informacie

registraturne stredisko

~Temhe oo o
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C. ODBOR EKONOMIKY A FINANCOVANIA

finan¢né oddelenie

oddelenie dani, poplatkov a podnikania
oddelenie spravy majetku

IT manazér

oo

D. ODBOR STAROSTLIVOSTI O OBYVATELA

a. socialne oddelenie

b. oddelenie evidencie obyvatel'stva
c. DJ,0S

d. overovanie podpisov

E. ODBOR ZIVOTNEHO PROSTREDIA

a. Investi¢né oddelenie
b. oddelenie zivotného prostredia
C. pozemkové oddelenie

F. STAVEBNY URAD

a. oddelenie stavebného poriadku
b. bytova politika

2) Zakladna organizacna schéma mestského uradu tvori prilohu ¢. 1 tohto organizacného
poriadku.

3) Za ucelom vytvorenia bezprostredného kontaktu s obanmi bola vytvorena Kancelaria
prvého kontaktu , v ktorej st zastipené odbory:

a. ekonomiky a financovania
b. starostlivosti o obyvatel'a
c. matriky

4) Stalymi pracoviskami mesta su:

Mestsky trad, Ul. S. Moysesa 46, 965 19 Ziar nad Hronom

Mestska policia, Nam. Matice slovenskej 8, 965 01 Ziar nad Hronom
Detske jasle, Ul. Sladkovicova 1, 965 01 Ziar nad Hronom

Kancelaria TSP a ATSP, M. Chrésteka &. 19, 965 01 Ziar nad Hronom
MsKC, SNP 119, 965 01 Ziar nad Hronom

LT oo
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3.3.4 Prednosta mestského uradu

1)

2)
3)

4)

5)

Prednosta mestského uradu je zamestnancom mesta, ktorého vymenuava a odvolava primator

mesta.

Prednosta mestského uradu zodpoveda za svoju Cinnost’ primatorovi mesta.

Prednosta mestského uradu plni najma tieto tilohy:

a) organizuje pracu mestského tradu,

b) riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ mestského tradu,

c) kontroluje hospodarne vyuzitie a vyuzivanie finan¢nych prostriedkov pridelenych na
¢innost’ mestského uradu,

d) zabezpeCuje, po odsuhlaseni primatorom mesta, materialno-technické vybavenie
mestského uradu, jeho zariadeni a inych pracovisk podliehajicich mestského turadu
a stara sa o ich udrzbu,

e) spolupracuje s ostatnymi obecnymi a mestskymi tradmi pri zabezpeCovani a realizacii
vychovy a vzdeldvania zamestnancov mesta,

f) stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

g) je opravneny konat’ vo veciach obchodnych a, administrativno-pravnych, ktoré sa tykaju
mestského uradu, pokial’ tymto organizacnym poriadkom nie st zverené primatorovi
mesta, pripadne inym zamestnancom mesta,

h) stara sa o skvalitiovanie kvalifika¢nej Struktury zamestnancov mesta pracujucich na
mestskom urade a inych pracoviskach mestského tradu,

1) podpisuje spolu s primatorom mesta zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva,

J) zlcastiiuje sa na zasadnuti mestského zastupitel'stva s hlasom poradnym .

Prednosta mestského uradu plni aj d’alSie Ulohy, ktoré mu ulozi mestské zastupitel'stvo,

a primator mesta, ktoré st primerané jeho pracovnému zaradeniu a st v sulade s platnou

pravnou upravou.

Prednostu mestského uradu v Case nepritomnosti zastupuje zastupca, ktorym je povereny

zamestnanec mesta. Zastupca prednostu mestského uradu je opravneny zastupovat’ prednostu

mestského uradu len v rozsahu nevyhnutnom na zabezpecenie plynulej ¢innosti mestského
uradu.

3.3.5 Veduci odborov mestského uradu

1)

2)

3)

Veduci odborov su podriadeni prednostovi mestského tradu, primatorovi mesta a jeho

zastupcovi.

Vedtci odborov zabezpecuju a zodpovedaju za plnenie uloh, ktoré pre odbor vyplyvajt z ich

obsahovej naplne a vytvaraji pre ich plnenie zodpovedajiice a primerané podmienky. Su

zodpovedni za spravne av€asné vypracovanie arealizdciu uzneseni mestského

zastupitel'stva, ako i za dodrziavanie zakonov a ostatnych pravnych predpisov tykajtcich sa

samospravy.

Veduci odboru pri vykone svojej funkcie zabezpecuje najma tieto ulohy:

a) riadi a zodpoveda za pracu zvereného useku,

b) riadi, kontroluje a hodnoti pracu podriadenych zamestnancov, ako aj plnenie tiloh,

€) zodpoveda za kvalitné spracovanie pisomnych materialov,

d) informuje zamestnancov o ddlezitych skuto¢nostiach nevyhnutnych pre ich ¢innost,

e) spolupracuje s veducimi ostatnych odborov,

f) stara sa ozvySovanie odbornej Grovne zamestnancov a vytvara im vhodné pracovné
podmienky,

g) zucastiiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva, ak je to potrebné na zasadnuti organov
mestského zastupitel'stva a verejnych zhromazdeni s obyvatel'mi mesta,
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h) zabezpecuje, aby na odbore bola vedena uplna a prehladna dokumentacia pracovno-
pravnych a inych predpisov, smernic a uzneseni potrebnych pre pracu odboru,

1) sleduje aeviduje pravne normy, podla nich dopliuje povinnosti ukladané zakonmi
mestu, ktoré podla charakteru patria do ndplne nim riadeného useku, ato na zéklade
Splnomocnenia stanoveného v zavere¢nom ustanoventi,

j) urCuje pre kazdého zamestnanca pracovnu naplii a tito v zavislosti od zmien pravnej
Gipravy, prip. inych pravne vyznamnych skutoénosti operativne upravuje a dopina.

3.3.6 Zamestnanci mestského uradu

1) Prava apovinnosti zamestnancov pracujucich na mestskom trade st upravené
V osobitnych predpisochB.

2) Prava apovinnosti zamestnancov st zakotvené tiez v pracovnej zmluve, kolektivnej
zmluve vysSicho stupfia, vo vnutroorganizaénych normativnych pravnych aktoch
a v pokynoch a prikazoch primatora mesta.’

3.4 ()BSAHOVA NAPLN CINNOSTI JEDNOTLIVYCH ODBOROV MESTSKEHO
URADU

3.4.1 Kancelaria primatora mesta

zabezpecuje agendu, program a protokol primatora mesta,

zabezpecuje organizaciu podujati, ktoré organizuje primator mesta ,

zabezpeduje pripravu a manazment projektov mesta Ziar nad Hronom ,
zabezpecuje externu komunikéciu primétora mesta, samospravy a mestského uradu,
reprezentuje mesto vo vzt'ahu k médiam a k verejnosti.

(1) Sekretariat primatora

organizuje pracovné stretnutia primatora mesta,

zabezpecuje agendu primatora mesta,

zabezpecuje odosielanu a doslu postu a ulozenie spisov do registratirneho strediska,
mestského tradu

podiela sa na priprave volieb a referenda.

(2) Koordinator prace s mladezou

spolupracuje s institiciami mesta Ziar nad Hronom, ktoré pracuju s detmi a mladezou
a koordinuje ich ¢innost’ a vzajomnu spolupracu,

vyhl'addva mozZnosti realizovania projektov zameranych na deti a mladez, moZnosti
ich financovania z mimorozpo¢tovych zdrojov mesta Ziar nad Hronom,
predstavitelom §kol azariadeni pracujicich sdetmi amladeZzou poskytuje
poradenstvo Vv oblasti vyhl'adavania a realizacie projektov urCenych pre ¢innost” deti
a mladeze.

(3) Oddelenie komunikacie s verejnost'ou

zabezpecuje externu komunikéciu primétora mesta, samospravy a mestského uradu,
reprezentuje mesto vo vztahu k médiam a K verejnosti,

8 zékon & 552/2003 Z. z. o vikone prac vo verejnom zaujme, 553/2003 Z. z. o odmeriovani nicktorjch zamestnancov pri vikone pric vo verejnom
zaujme zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich zmien a doplnkov,

Pracovny poriadok
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vyraba a vydava dvojtyzdenné periodikum Mestské noviny s informaciami o diani
V meste,

zabezpetuje tvorbu a obsahovi napli internetovej stranky mesta Ziar nad Hronom
stard sa 0 vozovy park mestského tradu ( okrem vozidiel mestskej policie ),
zabezpecuje prepravu 0s0b na sluzobné ucely pre vSetky odbory mestského uradu.

(4) Oddelenie mestskych projektov

sleduje vyzvy zjednotlivych operaénych programov Strukturilnych fondov EU
a inych foriem podpory,

Zabezpecuje Cinnosti spojené s vypracovanim ziadosti o poskytnutie finan¢ného
prispevku pre jednotlivé projekty,

zabezpecuje realizaciu projektov,

zabezpetuje proces poskytovania doticii z rozpoétu mesta Ziar nad Hronom na
podporu verejnoprospesnych ¢innosti pre Ziadatel'ov v stilade s VZN o podmienkach
poskytovania dotacii z rozpoétu mesta Ziar nad Hronom,

poskytuje informdacie pre obanov mesta a podnikatel'ov o moznostiach ziskavania
finan¢nych prostriedkov z fondov Eurdpskej tnie a inych foriem podpory,
zabezpecuje spravu systému manazérstva kvality ISO 9001:2008,

zabezpecuje spravu ¢innosti spojenych s bezpe¢nostnym projektom,

zabezpecuje Cinnosti tykajuce sa metrologie.

3.4.2 Odbor vnutornej spravy

(1) Sekretariat prednostu

vedie evidenciu dochadzky,

zabezpecuje centralny nakup kancelarskeho a drogistického tovaru,

organizuje pracovné stretnutia prednostu mestského uradu,

zabezpecuje sekretarske prace prednostu mestského tradu, vratane ulozenia spisov do
registratirneho strediska mestského uradu,

pripravuje a distribuuje materialy pre rokovanie MsZ.

(2) Personalne oddelenie

(€)

Vypracovava pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonadvanych mimo pracovného
pomeru,

vypracovava zmeny dojednanych pracovnych podmienok,

zarad'uje zamestnancov do platovych tried a stupniov,

vypracovava platové dekréty,

prihlasuje a odhlasuje zamestnancov MsU do socialnej poistovne a zdravotnych
poistovni,

na navrh veduacich odborov vypracovava pracovné naplne,

zabezpecuje priebeh vstupnych skoleni,

zabezpecuje vzdelavanie zamestnancov,

vyhotovuje zapocty rokov,

Zabezpecuje spravu systému manazérstva kvality ISO 9001:2008.

Matricny urad

vedie jednotny informac¢ny systém o osobnom stave fyzickych o0sob, ktoré sa narodili,
uzavreli manzelstvo alebo zomreli na izemi SR a Statnych ob¢anov SR, ktori sa
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“4)

narodili, uzavreli manzelstvo alebo zomreli v cudzine a utvara podmienky na jeho
bezpecnu prevadzku a ochranu udajov,

plni oznamovaciu povinnost' o dajoch zapisanych v matrike alebo v zbierke listin
voCi Statnym organom, obciam, Uradu pre dohlad nad zdravotnou starostlivost'ou,
socialnej poistovni ainym ustanovizniam v rozsahu uvedenom Vv osobitnych
predpisoch,

osvedcuje listiny a podpisy na listinach.

Skolsky tirad

zabezpeCuje preneseny vykon Statnej spravy na useku Skolstva a dalSiu
administrativno-spradvnu ¢innost’ na jednotlivych tsekoch uzemnej samospravy
v rozsahu prenesenych kompetencii v zmysle zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
zabezpeCuje vykon Statnej spravy v prvom stupni vo veciach neplnenia povinnej
Skolskej dochadzky a v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol
riaditel’ Skoly,
vykonava kontrolni ¢innost na tUseku vychovy avzdeldvania a Skolského
stravovania,
vydava organizacné pokyny a usmernenia pre skoly a Skolské zariadenia,
vykonava odbornu a poradensku ¢innost’ pre Skoly a Skolské zariadenia,
zabezpecuje materialno-technické vybavenie $kol a Skolskych zariadeni,
zabezpecuje financovanie miezd, prevadzkovych nékladov , riadi investicie a riesi
havarijné stavy $kol a Skolskych zariadeni,
zabezpeCuje preneseny vykon Statnej spravy na useku telesnej kultury v zmysle
zakona ¢. 288/1997 Z. z. o telesnej kulture a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991
Zb. o Zivnostenskom podnikani v zneni neskorSich predpisov, vramci toho
rozpraciva koncepciu rozvoja telesnej kultury na podmienky mesta a v stlade s fiou
zabezpecuje:

e Vvyber a pripravu Sportovych talentov

e oOrganizuje Sportové podujatia miestneho vyznamu

e Kontroluje vyuzivanie finanénych prostriedkov poskytnutych na telesnu kultaru

e spolupracuje s obcianskymi zdruzeniami, obcami ainymi pravnickymi

a fyzickymi osobami, ktoré¢ pdsobia v oblasti telesnej kultiry a iné v sulade so
zakonmi.

(5) Pravne oddelenie

zastupuje mesto v konani pred sudmi, organmi ¢innymi v trestnom konani pred
Statnymi organmi a organizaciami,

Zabezpecuje pripravu, spracovanie a pripomienkovanie zmluv,

Vypracovava pravne stanoviska,

Vypracovava vzory rozhodnuti a d’al§ich pravnych aktov vydavanych v ramci vykonu
samospravy a prenesen¢ho vykonu Statnej spravy,

vedie centralnu evidenciu zmluv, kde zmluvnou stranou je mesto Ziar nad Hronom,
sleduje pravne predpisy a oboznamuje s nimi zamestnancov MsU,

vykonava Skolenia a instruktaze zamestnancov mesta k novoprijatym zakonom,
spolupracuje pri majetkovopravnom vysporiadani nehnutelnosti,

riesi spory v pracovno-pravnych vztahoch zamestnancov mesta,

spolupracuje pri tvorbe VZN mesta,

Vypracovava vnutroorganizacné predpisy,
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na zaklade poziadaviek odborov vyméha pohl'adavky mesta,

podava navrhy na vydanie platobnych rozkazov,

podava navrhy na vykonanie exekucie,

prihlasuje pohl'adavky mesta do konkurznych a vyrovnavacich konani,

zabezpecuje poradenski akonzultacni Cinnost' vedeniu mesta, zamestnancom
jednotlivych odborov, mestskej policii, Skolam a Skolskym zariadeniam, ktorym
zriad’ovatel'om je mesto,

vedie agendu obchodnych spolo¢nosti — evidencia spoloc¢enskych zmluav, zakladacich
listin,

Zabezpecuje bytova agendu — vymahanie pohladavok na ndjomnom a na thradach
spojenych s uzivanim bytov.

(6) Oddelenie verejného obstaravania

zabezpecuje proces verejného obstaravania v zmysle zdkona ¢. 25/2006 Z. z.

0 verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov,

spracuva dokumenty a koreSpodenciu suvisiacu s realizaciou verejného obstaravania,
posudzuje poziadavky jednotlivych odborov na verejné obstaravanie,

spracuva obstaravatel’ky plan na zaklade poziadaviek,

urcuje postup organiza¢nych jednotiek uradu pri verejnom obstaravani zdkaziek na
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb, uskutocnenie stavebnych prac,

zabezpetuje plnenie povinnosti verejného obstaravatela vo&i Uradu pre verejné
obstaravanie podl'a platnej legislativy,

vedie evidenciu verejného obstaravania na mestskom urade,

spractva prehl'ad zabezpecenia verejného obstardvania na mestskom urade,
spolupracuje s jednotlivymi odbormi pri zabezpecovani verejného obstaravania.

(7) Kronika

vedie kroniku mesta.

(8) Informacie

- zabezpecuje uvedenie klientov a navstev do priestorov mestského uradu,
- spristupniuje zasadacku vo vlastnictve mesta mimo pracovné dni a hodiny.

(9) Registraturne stredisko

- zabezpecuje ulozenie spisovej agendy celého mestského tradu v zmysle
registratirneho poriadku.

3.4.3 Odbor ekonomiky a financovania

(1) Financ¢né oddelenie

vypracovava predkontdcie pre faktiry, bankové vypisy, pokladni¢né doklady, ich
mesacné zauctovavanie,

vedie hlavna knihu vlastného hospodarenia,

StvrtroCne vypracovava uctovné vykazy pre Daiovy trad — suvahu a rézne vybrané
ukazovatele,

vyhotovuje uctovné vykazy ku dnu uctovnej uzavierky,

rozuctovava stravné listky podla stredisk ,
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vedie evidenciu spotreby PHL,

zucCtovava bankové vypisy z bezného uctu,

zabezpecuje bezhotovostny platobny styk s peflaznymi Gstavmi,

vedie evidenciu a uhradza doslé faktuary,

identifikacia platieb na bankovom ucte,

vedie knihu pohl'adavok,

vykonéva kontrolu spravnosti cestovnych prikazov,

vyhotovuje faktary odberatel'om a sleduje splatnost’ faktur,

vedenie pokladni¢nej agendy (prijimanie thrad od ob¢anov nasho mesta a okolia a to:
dane apoplatky tykajuce sa TKO, dane za psov, splatky bytov, najomné za
neodktipené byty, pokuty za priestupky, poplatky - verena sutaz, prenajom
nebytovych priestorov, uhradzanie platieb za vykup pozemkov, vyplacanie
socialnych davok pre obcanov so slabym prijmom, Stipendii detom zakladnych §kol,
preplacanie cestovnych uctov, drobnych nékupov, oprav, postovného, Sportovych
akcii, ktoré organizuje mesto, ndkup a vydaj stravnych listkov),

vyhotovovanie pokladni¢nych dokladov pre hotovostny styk ,

vypracovava navrh rozpoc¢tu mesta na rozpoctové obdobia,

spravuje rozpoctoveé prostriedky mesta,

koordinuje navrh rozpoc¢tu medzi jednotlivymi odbormi mestského tradu,
vypracovava zavereény ucet mesta a zabezpecuje audit,

vedie uctovnu evidenciu o stave a pohybe majetku mesta,

pripravuje podklady k inventarizacii majetku a zaviazkov mesta,

zodpoveda za vedenie a uchovavanie Gplnych zaznamov o vSetkych uskuto¢novanych
finan¢nych operaciach,

vedie evidenciu majetku mesta,

zabezpecuje tkony suvisiace s nakladanim s majetkom mesta,

zabezpecuje mzdovl agendu, odvody do poist'ovni, dane zo zavislej ¢innosti,
vyhotovuje vykazy pre Statisticky trad,

vedie evidencné listy dochodkového zabezpecenia, daniove vyhlasenia zamestnancov
vyhotovuje rozne potvrdenia o zdaniteI'nej mzde pre zamestnancov MsU,

mesacne vyhotovuje synteticky uctovny doklad miezd na jednotlivé polozky
a strediska, ktoré zastresuje MsU,

vykonava dohl'ad nad ochranou osobnych udajov podla zdkona a zabezpecuje
stginnost’ s Uradom na ochranu osobnych tidajov SR,

v oblasti financovania zostavuje rozpoc¢ty §kol a Skolskych zariadeni ,

kontroluje pouzitie finanénych prostriedkov ,

vyhotovuje Statistické vykazy za oblast’ §kolstva,

poskytuje odborné a metodické poradenstvo Skolam a skolskym  zariadeniam
V oblasti pracovnopravnej,

vedie persondlnu agendu riaditelov §kol a Skolskych zariadeni vo svojej
zriad’ovatel’'skej posobnosti.

(2) Oddelenie dani , poplatkov a podnikania

vykonava spravu dani a poplatkovlodani podla zédkona ¢. 582/2004 Zb. o sprave dani
a poplatkov a to nasledovne:

e sprava dani z nehnutelnosti

e gsprava miestnych dani
vedie evidenciu spravnych poplatkov, pokut a poistného,

10 zkona ¢ 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenich v ststave tizemnych finanénych orgdnov v zneni neskorsich zmien a doplnkov
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sprava podnikatel'skej Cinnosti - umiestnenie prevadzok na tizemi mesta, suhlas
s otvaracimi hodinami, vyjadrenie k predaju pol'nohospodarskych prebytkov,
povol'uje ambulantny predaj,

vedie evidenciu kultirnych podujati a verejnych zhromazdeni,

vykondava spravu miestneho poplatku za komunalny odpad.

(3) Oddelenie spravy majetku

zabezpecuje prevadzkyschopnost’ bytovych a nebytovych priestorov vo vlastnictve
mesta,
zabezpecuje poistenie majetku mesta a likvidaciu poistnych udalosti,
sleduje vykon prav a povinnosti vyplyvajucich z ndjomnych zmlav a to najma:
¢ vedenie evidencie bytov a nebytovych priestorov
vypracovanie ngjomnych zmlav
sledovanie tthrad ndjomného a zalohovych platieb
vymahanie nedoplatkov
rocné vyuactovanie zalohovych platieb, uprava zalohovych platieb na zaklade
vyvoja cien médii prostrednictvom dodatkov k NZ,

skon¢enie najmu vypoved'ou, alebo dohodou

e vypracovanie platobnych poukazov na thradu doslych faktur

e poskytovanie kompletnych podkladov k vymahaniu pohladavok za byty

a nebytové priestory
e cvidovanie thrad zalovanych pohl'adavok a prislusenstva
e predkladanie podkladov na exeku¢né vymadhanie pohladavky pravoplatne
priznané rozhodnutim sudu a v lehote ur€enej sidom neuhradené,

e zabezpecovanie prenajmu vel'kej zasadacky
sleduje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich z kipnych zmlav a to najma:
vypracovanie kiipnych zmliv na byty a nebytové priestory
sledovanie penaznych plneni vyplyvajucich z kupnych zmlav
vypracovanie navrhov na vklad do katastra nehnutel'nosti
vypracovanie a predkladanie materialov na MsZ.

(4) IT manaZér

zabezpecuje bezporuchovu prevadzku serverov a sietovych operacnych systémov,
aktualizuje nové verzie ovladacov (patch-ov) pre servery,

zabezpecuje konfigurdciu pristupovych prav na serveroch pre vsetkych uzivatelov
podl'a potrieb jednotlivych oddeleni, tdrzbu existujucich podsystémov a databaz,
konfiguréciu jednotlivych pracovnych stanic,

zalohuje udaje na streamerova pasku a obnovuje udaje z pasky,

spravuje postovy uzol vnutornej posty konfiguracia uzivatelov,

nakupuje média, tonery a iné kancelarske komponenty (cartrige, zaloh.média ),
komunikuje s dodavateI'mi, spolupracuje pri tvorbe zmluv,

zabezpecuje prevadzku internetového servera a e-mailovych sluZieb,

zabezpecuje funkcénost’ a aktualizovanie informécii na internetovej stranke mesta na
urovni administratora,
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zabezpecovanie prevadzky pocitaovej siete typu LAN alebo zariadeni informacénych
systémov, bazy dat a aplikacii,

diagnostikovanie a nasledné odstranenie chyb pocitacovych systémov a sieti,
zabezpecovanie chodu vypoctovej techniky v mestskej policii,

pomoc pri rieSeni softwarovych problémov zamestnancov.

3.4.4 Odbor starostlivosti o obyvatela

(1) Socialne oddelenie

je spravnym organom v konaniach o odkazanosti na socialne sluzby,

vypracovava a vydava rozhodnutia na poskytnutie jednorazovych davok v hmotnej
nudzi (v petiaznej alebo vecnej podobe),

zabezpecuje socidlnopravnu ochranu deti asocidlnu kuratelu prostrednictvom
vykondvania opatreni — socialne Setrenie v rodinach, na Skolach na zaklade Ziadosti
sudu a justicie, poskytovania prispevku na dopravu, prispevku na tvorbu uspor
dietata v detskom domove a finan¢nych prispevkov na tpravu a obnovu rodinnych
pomerov dietata vratane bytovych a socialnych, pripadne na vyhladanie fyzickej
osoby, ktorej mozno zverit’ dieta do osobnej starostlivosti,

poskytuje pomoc pri zabezpecovani kultirneho a spolo¢enského zivota obyvatel'ov
v déchodkovom veku (Dom seniorov) a koordinuje ¢innost’ denného centra,
vykonava funkciu osobitného prijemcu Statnych davok ako st pridavky na deti,
rodicovsky prispevok, prispevok na byvanie... z dovodu zanedbavania povinnej
Skolskej dochadzky diet'ata a zo socidlnych dovodov najmi zanedbavanie vychovy
zverenej osoby- dietat’a, mladSieho dospelého, dospelej fyzickej osoby,

vykonava terénnu socidlnu pracu,

vykonava zakladné socialne poradenstvo pre obyvatel'ov v hmotnej nudzi,

potvrdzuje tdaje o obyvatel'och na Ziadostiach pre iné urady a institucie,

vypracovava projekty v oblasti socialnej prace,

koordinuje pracu terénnych socialnych pracovnikov,

vykonava funkciu opatrovnika pri zastupovani ob¢anov na studoch,

vedie agendu tykajicu sa neStatnych zdravotnickych zariadeni,

vykonava spolupracu s inStitGciami, organizaciami a vSetkymi ostatnymi subjektmi
vykonavajuacimi ¢innosti v socialnej oblasti,

vykonava agendu v oblasti Statnych dotécii pre Skolopovinné deti zo socialne slabo
podnetného prostredia a z nizkoprijmovych rodin,

zabezpecuje vykonavanie procesnych postupov pri zabezpeCovani verejnych
vyhlasok z oblasti socialnych veci a administrativnu agendu tykajucu sa verejnych
vyhléasok,

vykonava zabezpeCovanie — vedenie agendy, realizicia na tuseku pohrebnictva
Vv zmysle zakona ¢. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve.

(2) Oddelenie evidencie obyvatel’stva

eviduje udaje o obyvateloch, ktori majii a mali v Ziari nad Hronom trvaly alebo
prechodny pobyt,
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zabezpecuje ukony potrebné pri prihlasovani obyvatel'ov mesta na trvaly, prechodny
pobyt apri vybavovani prvého obcianskeho preukazu v systéme ISS, REGOP
a Vv manualnej evidencii vratane vydavania potvrdeni o vySSie uvedenych
skutoCnostiach,

vedie register obyvatelov,

vedie staly zoznam voli¢ov,

vypracovava posudky a spravy o obyvatel'och pre urady vysetrovania policajného
zboru, sudy, exekutorské urady, notarske urady, socidlnu poistoviiu a iné institucie,
vydava potvrdenia o stave a pobyte potrebné k uzatvoreniu manzelstva, o pocte
obyvatel'ov zijicich v spolo¢nej domdacnosti a potvrdeni o zmene pobytu,
zaznamenava narodenia, sobaSe, umrtia, rozvody, zmeny mien a priezvisk podla
udajov prichadzajucich z matrik.

(3) Opatrovatel’ska sluzba (OS) a Detské jasle (DJ)

(4)

zabezpecuje a vykondva riadenie a koordinovanie prace opatrovateliek poskytujicich
opatrovatel'sku sluzbu,

vypracovava podklady pre rozhodnutia 0 odkéazanosti na socialnu sluzbu v zariadeni
a odkézanosti na opatrovatel'skl sluzbu vratane zistovania udajov o socidlnej situécii
klienta v teréne,

vypracovava socialne posudky

zabezpecuje spravne konania o odkazanosti a zaniku odkézanosti na socialne sluzby (
posudky, rozhodnutia, zmluvy),

na zdklade poziadavky obcCana zabezpecuje poskytovanie socidlnej sluzby podla
zakona €. 448/2008 Z. z.,

riadi a koordinuje terénne socialne sluzby — odl'ah¢ovacia sluzba,

zabezpecuje zdravotné posudky od posudzujiceho lekara,

detské jasle zabezpecuju opateru a vychovnu starostlivost’ o deti vo veku od 6 do 24
mesliacov.

Overovanie podpisov

osvedCuje odpisy listin a podpisy na listinach, vedie knihy na osved¢ovanie odpisov a
podpisov,
vykonava dozor nad funkénost'ou vyt'ahov v budove okresného tradu.

3.4.5 Stavebny urad

0y

Oddelenie stavebného poriadku

zabezpecuje ulohy vyplyvajuce zo zakona ¢.50/1976 Zb. o izemnom planovani

a stavebnom poriadku /stavebny zdkon/ v zneni neskorsich predpisov,

zabezpecuje ulohy vyplyvajice zo zdkona ¢.416/2001 Z. z. o prechode niektorych
pOsobnosti Statnej spravy na useku stavebného poriadku azmluvy o0 zriadeni
spolo¢ného obecného uradu ¢.1/EO/2003/MP-p s 34 obcami regionu,

vydava izemné rozhodnutia, stavebné povolenia, kolauda¢né rozhodnutia,

povol'uje zmeny ucelu uzivania stavby, zmenu stavby pred jej dokoncenim,

nariad’'uje udrzbu stavieb, vykonavanie nevyhnutnych uprav, zabezpecovacich prac,
odstranovanie stavieb, dodatocne povol'uje stavby,

vykonéva $tatny stavebny dohl’ad,
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- prerokovava priestupky fyzickych osob a pravne delikty pravnickych a fyzickych
0s0b opravnenych na podnikanie,

- vykondva a prerokovéva vyvlastiiovacie konanie,

- robi vykazy tykajtce sa vydanych stavebnych povoleni a kolauda¢nych rozhodnuti

- vydava oznamenia k ohlaseniu drobnych stavieb, stavebnych Uprav a udrziavacich
prac,

- vydava rozhodnutia na povolenie umiestnenia informacnych, reklamnych
a propagacnych zariadeni.

(2) Bytova politika

- zabezpecCuje agendu vyplyvajucu z prenesenych kompetencii pre vykon Statnej spravy
na useku bytovej politiky v regione Ziar nad Hronom,

- prijima Ziadosti o podporu zo SFRB,

- overuje udaje o stavbe, ziadatel'ovi a finan¢nom kryti,

- zasiela overent Ziadost’ na SFRB,

- vykonéva kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok so SFRB,

- vydava potvrdenia o veku stavby,

- vydava zavdzné stanoviskd, resp. vyjadrenia, ktoré slizia k d’alSiemu konaniu
V posobnosti prislusného spravneho organu.

3.4.6 Odbor Zivotného prostredia

(1) Oddelenie Zivotného prostredia

- vykonava ulohy vyplyvajice z prisluSnych pravnych predpisov a prenesenych
kompetencii pre vykon §tatnej spravy na obce na Gseku odpadového a vodnej spravy,

- prejednava priestupky v odpadovom hospodarstve a uklada pokuty za priestupky,

- poskytuje drzitelovi odpadu informécie o umiestneni a ¢innosti zariadeni na
nakladanie s odpadmi na uzemi mesta,

- spracovava program odpadového hospodarstva mesta pri nakladani s odpadmi na
uzemi mesta,

- vyjadruje sa k programom odpadového hospodarstva povodcov odpadu na tzemi
mesta,

- vykonava kontrolni ¢innosti pri zbere, preprave, zhodnocovani alebo likvidacii
komunélneho odpadu a drobného stavebného odpadu na zéklade VZN o nakladani
s odpadmi,

- zabezpeCuje vystavbu a udrzbu stojisk a stanovist pre ukladanie komunélneho
odpadu obyvatel'mi mesta,

- zabezpeCuje rozmiestnenie a udrzbu exteriérovych odpadkovych koSov a koSov na
psie exkrementy,

- vedenim informa¢no — propagacnej kampane zvySuje environmentilne povedomie
verejnosti, najma v oblasti separacie odpadu,

- spolupracuje s organizaciou opravnenou na nakladanie s komunalnymi odpadmi na
uzemi mesta a koordinuje jej ¢innost’ tak, aby bola v sulade s prioritami mesta pre
oblast’ odpadového hospodarstva,

- tvori, riadi a implementuje schvalené projekty zamerané na oblast’ ochrany zivotného
prostredia,

- zabezpecCuje zber a likvidaciu kadaverov na izemi mesta prostrednictvom zmluvnych
opravnenych osob,

- zabezpeCuje  ulohy wvyplyvajuce pre mesto zo zmluvnych vztahov v oblasti
odpadového hospodarstva a vodnej spravy,
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- vydava povolenia na odber povrchovych a podzemnych véd aich iné uzivanie na
potreby jednotlivych ob¢anov,

- povoluje uskuto¢nenie, zmenu a odstranenie vodnych stavieb pre fyzické osoby —
obcanov,

- vedie evidenciu o vodach,

- prejednava priestupky na useku ochrany vod, vodnych tokov a vodnych stavieb,

- vykondva ulohy vyplyvajuce z prislusSnych pravnych predpisov a prenesenych
kompetencii pre vykon S$tatnej spravy na obce na tGseku ochrany prirody a Krajiny,
a ochrany ovzdusia,

- vydava rozhodnutia na vyrub drevin rastiicich mimo lesa a ukladd nahradnu vystavbu

- vykonadva kontrolni c¢innost’ pri ochrane Zzivotného prostredia a vykone udrzby
verejnej zelene na zéklade VZN o zeleni,

- vydava zavédzné stanoviskd na uzivanie a zmenu stavby malého zdroja znecistovania
ovzdusia,

- vydava rozhodnutia pre urCenie poplatkov za znecistovanie ovzdusia malymi
zdrojmi,

- vedie evidenciu o spravnych a priestupkovych konaniach,

- vedie evidenciu 0 komunalnych odpadoch a drobnych stavebnych odpadoch na tizemi
mesta,

- zabezpe€uje monitoring, evidenciu, zdkonné rieSenie odstranenia tzv. opusten¢ho
odpadu, organizuje dni jarnej a jesennej Cistoty, informac¢nti kampan a iné ¢innosti
suvisiace s odpadovym hospodarstvom na tizemi obce,

- vypracovava a aktualizuje VZN o0 spdsobe nakladania s komunalnymi a drobnymi
stavebnymi odpadmi , 0 zeleni, 0 vodach, o poplatku za znecistovanie ovzdusia,
0 spdsobe nahradného zasobovania vodou, nahradného odvadzania odpadovych vod
a 0 zneskodiiovani obsahu Zimp na Gzemi mesta.

(2) Investi¢né oddelenie

- zabezpecuje revizie elektroinstalacii, bleskozvodov, plynovych rozvodov, poZiarnych
rozvodov, tlakovych nadob, vytahov, domovych hydrantov a vyhradenych
technickych zariadent,

- zabezpeCuje opravy, vymeny, doplnenia a zriad’ovanie nového zvislého, vodorovného
a in¢ho dopravného znacenia a dopravnych zariadeni na miestnych komunikéciach,

- zabezpeCuje funkcnost’ mestskej kanalizicie, odstranovanie jej poruch, navrh
a realizaciu opatreni na odstranenie zdvad pri poSkodzovani cudzieho majetku,

- koordinuje cCinnosti v ramci technickej infrastruktury atym spojeny vykon prac
suvisiacich s udrzbou a opravou miestnych komunikacii, chodnikov a parkovisk,

- rieSenie poziadaviek statickej dopravy ( parkovanie vo dvore MsU, ZTP, BSD, iné
podnikatel'ské subjekty ) v pdsobnosti mesta,

- riesi agendu MHD a SAD,

- zabezpecuje metodické riadenie Cistenia miestnych komunikécii a ich zimna drZbu,

- vykondva tulohy vyplyvajice z prislusnych pravnych predpisov a prenesenych
kompetencii pre vykon Statnej spravy z cestného zakona a zo zédkona o pozemnych
komunikéaciach ,

- zastupovanie mesta pred organmi ¢innymi v trestnom konani vo veciach kradezi
a nasilnych poskodeni stcasti miestnych komunikacii,

- zabezpetuje obstaravanie tzemnoplanovacej dokumentacie (UPD) prostrednictvom
odborne sposobilej osoby,
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sleduje aktualnost UPD,

vydava tizemnoplanovacie informacie,

vydava zavidzné stanoviska alebo vyjadrenia k navrhovanym zdmerom ako podklad
k vydaniu uzemného rozhodnutia alebo stavebného povolenia,

vydava stanoviska k odnatiu pody z pol'nohospodarskej pddy azmene druhu
pozemku po posudeni suladu s uzemnoplanovacou dokumentaciou,

vydava stanoviska pre navrhovanu ¢innost, ktorda ma byt posudzovana v zmysle
zékona ¢. 26/2006 Z. z. 0 posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a zabezpecuje
plnenie povinnosti obce v zmysle citované¢ho zékona,

vyddva vyjadrenia k integrovanému povoleniu prevadzky v zmysle zakona
0 integrovanej prevencii a kontrole znecistovania zivotného prostredia a zabezpecuje
plnenie povinnosti obce v zmysle uvedeného zékona,

vydava stanoviskd a vyjadrenia pozadované od organov S§tatnej spravy, resp. inych
organov asubjektov tykajice sa uzemného plénovania, vyuzitia Uzemia,
uzemnotechnickych obmedzeni, regionalneho rozvoja a pod.,

vydava zavdzné stanovisko o stlade navrhovanej vystavby sustavy tepelnych
zariadeni s koncepciou rozvoja obce,

zabezpecuje vypracovanie, sledovanie a vyhodnocovanie Programu hospodarskeho
a socialneho rozvoja mesta v sulade so zakonom o podpore regiondlneho rozvoja,
zabezpecuje investicnu vystavbu na zverenych akciach,

zabezpecuje podklady pre projektovia pripravu,

pripravuje podklady pre vydanie prisluSnych povoleni na vystavbu ( uzemné
rozhodnutie, stavebné povolenie),

pripravuje technické podklady k verejnému obstaravaniu pre investicné akcie,
zabezpeCuje vykon cinnosti stavebného dozoru na akciach v investorstve mesta
a subjektov v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta,

zabezpecuje protokolarne odovzdanie staveniska zhotovitelovi stavby vratane
dokladovej a dokumentacnej Casti,

kontroluje dodrZiavanie podmienok stavebného povolenie a opatreni Statneho
stavebného dohl'adu po dobu realizécie stavby,

vykonava kontrol odstrafiovania vad a nedorobkov zistenych pri odovzdavani
a preberani stavby,

zabezpecuje kolaudacné rozhodnutie a protokolarne zaradenie skolaudovanej stavby
do majetku mesta.

(3) Pozemkové oddelenie

zabezpecuje sledovanie prav a povinnosti vyplyvajiacich z najomnych zmluv a to
najma:
e vedenie evidencie pozemkov
vypracovanie nagjomnych zmlav
sledovanie tthrad ndjomného a zalohovych platieb
vymahanie nedoplatkov
skoncenie najmu vypoved’ou alebo dohodou
poskytovanie kompletnych podkladov k vymdahaniu pohladavok, evidovanie
uhrad Zalovanych pohl'adavok a prisluSenstva

sleduje vykon prav a povinnosti vyplyvajiacich z kipnych zmlav a to najma:

e Vypracovanie kiipnych zmluv na pozemky

¢ sledovanie pefiaznych plneni vyplyvajucich z kiipnych zmlav

e Vypracovanie navrhov na vklad do katastra nehnutel'nosti
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e vypracovanie a predkladanie materidlov na MsZ
- Vypracovava zmluvy o zriadeni vecného bremena,
- Objednava znalecké posudky a geometrické plany,
- pripravuje podklady pre inventarizaciu.

Civilna obrana , bezpefnost’ a poziarna ochrana vytvira podmienky pre ucinnu
ochranu zivota azdravia fyzickych o0s06b, majetku a zivotného prostredia pred
poziarmi, havariami, zivelnymi pohromami ainymi mimoriadnymi udalostami,
vykonava preventivnu a kontrolnu ¢innost’ pri ochrane pred poziarmi v meste na
zaklade VZN ,, Poziarny poriadok mesta“, ktory vypracovava a aktualizuje.
Vypracovava a reviduje : tatat krizového §tabu mesta Ziar nad Hronom

havarijny plan

povodiovy plan .

3.4 PRINCIPY RIADENIA

V organizécii ariadeni prace organiza¢nych utvarov mestského uradu sa uplatiuji tieto
zakladné principy:

a)

b)

v zaujme kvalitného a optimalneho plnenia tloh, vybavovania agendy a podani v sulade
so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi organizacné utvary spolupracuju
a koordinujii svoju cCinnost' asvoje stanoviskd, najméd v otazkach, ktoré patria do
pravomoci dvoch alebo aj viacerych organiza¢nych utvarov,

organiza¢né Utvary plnia aj d’alSie ulohy, ktoré im uloZi prednosta uradu, primator mesta
a zastupca primatora mesta, pokial’ to ma tizku spitost’ s obsahovou napliou toho ktorého
organiza¢ného Utvaru mestského tradu,

organiza¢né Utvary mestského uradu na svojom useku realizujii vykon rozhodnuti mesta,
ato za pripadnej si€innosti s ostatnymi organiza¢nymi utvarmi, mestskou policiou,
pripadne s d’al$§imi Statnymi orgdnmi, organmi verejnej spravy,

rieSenie sporov pri zabezpeCovani pracovnych uloh zabezpecuje vedlci odboru. Ak sa
spor tyka viacerych odborov a ak neddjde k jeho urovnaniu dohodou, rozhodne spor
prednosta mestského tradu,

pokial' tento organizacny poriadok nevymedzi prislusnost pre vykonanie niektorych
¢innosti, vybavuje vec odbor, ktory obvykle pribuzné ¢innosti vykonava. V spornych
pripadoch rozhoduje prednosta uradu.

4. ODKAZY A POZNAMKY

4.1 Stvisiace normy a predpisy

e 1SO 9001:2008

zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni V zneni neskorsich predpisov

zakon €. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prac vo verejnom zaujme,

zakon ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prac

VO verejnom zaujme

e zadkon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prdce v zneni  neskorSich zmien
a doplnkov,

e platn pravna tprava SR
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4.2 Interné dokumenty

- IS Pracovny poriadok
5. ROZDELOVNIK
neobsahuje

6. PRILOHY

- Priloha €. 1: Organizacna Struktara Mestského tiradu v Ziari na Hronom




