Ziar nad hronom

Interna smernica

MESTSKY URAD V ZIARI NAD HRONOM
Prevadzkovy poriadok Mestskych detskych
jasli v Ziari nad Hronom

Vydanie ¢: 9

Vytlacok ¢:

Datum: 28.5.2020

Mestsky tirad IS -44 Strana 1z 12
Ziar nad Hronom

Obsah Strana

Lo UCEL it 2

2. POIMY A SKRATKY i e 2
2. L POy . .ot 2
2.2 SKIAEKY .....eeitiiteceeeee et 2

3. P OS T U e 2
3.1 ROZSAN PIAINOSLE ..ecvvicviiivicie et 2
3.1.1 PIOSNE PATAMEIIE ......eeeiiieeiiieeiiie ettt e e eree e eeree e 2
3.2 Kapacita, zapis, prijimanie deti do MDJ a vnutorné organizacia ................... 3
3.3 Povinnosti 1odi€ov VOCT MDJ .....cccciiiiiiiiieie e ceesiens 3
3.4 Zésady pri odovzdavani dietata z MDJ a pri ukonceni pobytu v MDJ ...... 4
3.5 Povinnosti zamestnanCov MDJ........cccocoiiiiiiiiiiiiee e e 4
3.6 Poplatky za MDJ........... coiii 6
3.7 Dlzka prevadzky MDJ .......ccoooiiiiiiii 6
3.8 Zdravotnicky a hygienicky dOZor..........coovuiiiiiiiiiiiiieiie e 7
3.9 Zodpovednost’ za prevadzku MDJ.........cccoiiiiiiininiiiiieseesesees e 7
3.10 Vnutornd organizacia JasH ........cecceeeriieeiiiieiiie e 7
3.11 Plan opatreni pre pripad mimoriadnej udalosti a havarie .........c..ccccceeeneenee. 8
3.12 Bezpecnost’ a ochrana zdravia detl ..........cceevviieeiiieeciee e 9

4. ODKAZY APOZNAMKY ......cocciiiiiiiiiiiaaaiiiiiea et e e 10
4.1 SUvisiace NOrMY @ PredPiSy....ouuenuteniente et eeeeeaeans 10
4.2 Interné dOKUMENLY ....cccuviieiiieeiiieeiiee ettt ettt e e et nnbee e 10

5. ROZDELOVNIK .......oooiiiiiiiiiiiiiiiiii i 10

6. PRILOHY........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, 10

Vypracoval Posudil Schvalil

Meno a Mgr. Michaela Ing. Monika Minarova Mgr. Peter Antal

priezvisko Pogadlova

Funkcia Z0So0 VOSo0 Primétor

Datum 28.5.2020 28.5.2020 28.5.2020




Mestsky irad | Prevadzkovy poriadok Zariadenia starostlivosti o deti | Strana 2 z 12

Ziar nad Hronom | do troch rokov veku diet’at’a — Mestskych detskych | Vydanie ¢ 9

jasli v Ziari nad Hronom
IS - 44

1)

1. UCEL
1) Tento prevadzkovy poriadok stanovuje prava a povinnosti zamestnancov pri vykone ich
pracovnej ¢innosti ako aj prava a povinnosti zakaznikov vyuzivajucich sluzby Zariadenia
starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata — Mestskych detskych jasli, ktorych
zriad’'ovatel'om je Mesto Ziar nad Hronom. Ucelom stanovenia tychto prav a povinnosti je
predovsetkym dobra spolupraca a suc¢innost’ zamestnancov zariadenia s rodi¢mi.
2. POJMY A SKRATKY
2.1. Pojmy
Neobsahuje
2.2. Skratky
resp. - respektive
hod. - hodina
t.. -toje
MDJ - mestské detské jasle
VvDJ - veduca detskych jasli
MsZ - mestské zastupitel'stvo
MsU - mestsky urad
MS - materské Skola
KP - karta procesu
ISV - internd smernica
ZSS - zariadenie Skolského stravovania
3. POSTUP

3.1 Rozsah platnosti

Prevadzkovy poriadok je zavédzny pre vSetkych zamestnancov Zariadenia starostlivosti
0 deti do troch rokov veku dietata — mestskych detskych jasli a zakaznikov, t. j. rodi¢ov
deti prijatych do Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku dietat’a — mestskych
detskych jasli. Rozsah povinnosti zamestnancov zariadenia je okrem tohto
prevadzkového poriadku stanoveny najmid vich pracovnych naplniach, v. KP 14 —
Socialne sluzby, IS 03 — Obeh uétovnych dokladov, IS 13 — Organizaény poriadok MsU,
IS 15 — Pracovny poriadok MsU a IS 20 — Registraturny poriadok, VZN o socidlnych
sluzbach
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3.11

1) Plosné parametre herne-spalne , spalne, umyvarne, kuchynky su v stilade s vyhlaskou
MZ SR ¢. 527/2007 Z.z.
Herna-spalna | -60 m?
spalna - 19,38 m?
herna-spéliia II - 36 m?
umyvaren - 20,29 m?

3.2 Kapacita, zapis, prijimanie deti do Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov
veku diet'at’a — Mestskych detskych jasli a vnutorna organizacia

1) Kapacita Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata — mestskych
detskych jasli, /d’alej len MDJ/ je limitovana na 20 miest.

2) Zapis deti do MDJ sa uskuto¢iuje pocas celého kalendarneho roka podla  zaujmu
rodi¢ov. Vedtca jasli zapiSe dieta do poradovnika (Priloha ¢. 10), kde zaroven uvedie
termin pozadovaného néstupu.

3) Pred prijatim dietata do MDJ, zaujemca — rodi¢ /zakonny zastupca/, navstivi zariadenie
MDJ. Pri tejto prilezitosti mu je odovzdana ,,Prihlaska do Zariadenia starostlivosti o deti
do troch rokov veku dietat’a — mestskych detskych jasli, “ (Priloha €. 1), pripadne si tito
stiahne z web stranky mesta Ziar nad Hronom. Po jej vyplneni ju doru¢i na Mestsky tirad,
kde sa v doslej poste prideli tejto prihlaske evidenéné Cislo, ktoré bude stiCasne plnit
funkciu poradia v poradovniku — zaujemcov o umiestnenie dietata do zariadenia MDJ.
Mesiac pred skutoénym néstupom dietata do zariadenia, oslovi vedica MDJ zaujemcu,
ktory potvrdi / nepotvrdi nastup dietata do MDJ, v pripade, ze nastup dietata
rodi¢/zékonny zastupca potvrdi, uzatvori sa medzi poskytovatel'om a prijimatelom zmluva
0 poskytovani socialnej sluzby. Dalii postup prijatia je nasledovny:

a) Do MDJ sa prijimaju zdravé deti vo veku od 12 mesiacov, ktoré maju
zamestnanych rodicov, resp. opatrovnikov. V pripade volnej kapacity mdze byt
prijaté do zariadenia aj dieta rodi¢ov/zdkonnych zéastupcov, ktori nie su
V pracovnom pomere

b) Dieta sa prijima na zaklade vyplneného formulara ,Prihlaska do Zariadenia
starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata — mestskych detskych jasli, “
(Priloha €. 1) a na zaklade voI'ného kapacitného miesta.

c) Sucastou prihlasky je potvrdenie zamestnavateI'ov 0 zamestnani rodiCov a
potvrdenie detského lekara o zdravotnom stave dietata. Toto potvrdenie nesmie
byt starSie ako tri dni pred ndstupom dietata do jasli.

d) Kazdé nové diet'a prechadza pri nastupe do MDJ adaptacnou dobou, ktora trva 2 —
4 tyzdne (adaptacia s rodiCom a adaptacia so skratenym pobytom v jasliach).

e) Dieta sa prijima do MDJ rano v ¢ase od 06,00 hod. do 08,00 hod.

f) Dieta sa odovzdava rodi¢om odpoludnia od 14,30 hod. do 16,00 hod.

g) Choré deti sa do MDJ neprijimaju.

3.3 Povinnosti rodi¢ov vo¢i Zariadeniu starostlivosti o deti do troch rokov veku diet’at’a
— Mestskym detskym jasliam

1) Rodicia st po uzavreti zmluvy o poskytovani socialnej sluzby v zariadeni starostlivosti
0 deti do troch rokov veku, povinni najma:
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a) podpisat’ prehlasenie uvedené na prihlaske do MDIJ, ktorym davaju sthlas
k vykonaniu vSetkych zdravotnickych opatreni, ktoré budt u dietata vykonané
podl’a rozhodnutia jasl'ového lekéara,

b) uviest’ pravdivo vSetky pozadované udaje na prihlaske,

c) platit poplatok za dieta vzdy najneskor do 15-teho dna v prislusnom mesiaci.

d) oznamit vedicej MDJ ochorenie dietata alebo iny dovod absencie, ako i vyskyt
nakazlivej choroby v rodine alebo v okoli,

e) odhlasit’ dieta z odberu stravy najneskorsie do 8,00 hod.,

f) predlozit’ nové potvrdenie od lekara po kazdom ochoreni,

g) dodrziavat prijimaci ¢as, aby nebol naruseny program deti,

h) prevziat’ si dieta z MDJ najneskér jednu hodinu po skonceni svojho pracovného
¢asu, aby diet’a bolo €o najviac v opatere rodicov,

i) zabezpeCit osobné donasanie a preberanie deti z MDJ, pripadne nahlasit
zamestnancom jasiel’ idaje o zakonnych zastupcoch a blizkych pribuznych, ktori
mozu tieto ¢innosti vykonavat’ (cudzim osobam a osobam mladSim ako 18 rokov
sa deti neodovzdavaju),

J)  vstupovat do vsetkych priestorov MDIJ prezuti (pouzit’ navleky),

k) podpisat’ ,,Vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti dietata (Priloha ¢. 9) po kazdej
dlh$ej nepritomnosti v zariadeni ako pat’ dni,

I) podpisat’,,Vyhlasenie o bezinfek¢énosti* (Priloha ¢. 8) pri prvom nastupe diet'at’a

3.4 Zasady pri odovzdavani diet’at’a zo Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov
veku diet’at’a — Mestskych detskych jasli, a pri ukonceni pobytu v zariadeni

1) Diet’a sa odovzdava rodi¢om z MDJ za tychto podmienok:
a) denne v ¢ase uréenom tymto prevadzkovym poriadkom,
b) na poziadanie rodi¢ov v dohodnutom case,
c) ak zdravotny stav dietata ohrozuje ostatné deti, alebo jeho zdravotny stav by sa
zhorsil d’al§im pobytom v zariadeni,

2) Pobyt dietata v MDJ sa ukoncuje:
a) uplynutim dohodnutej doby
b) vypovedou zmluvy

3.5 Povinnosti zamestnancov MDJ

1) Zamestnanci MDJ vykonavaju povinnosti vyplyvajice zo zakona 448 /2008 Z.z.
0 socialnych sluzbach, zakona 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného
zdravia avyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez, za ucelom ochrany zdravia deti a to:

a) informovat rodi¢ov o oddeleni, kde bude ich dieta umiestnené,

b) zoznamit rodicov so zivotospravou oddelenia,

c) ak dieta ochorie v MDJ, ihned informovat’ rodiCov a poziadat’ ich, aby dieta
z jasl'ovej opatery prevzali,

d) vykonavat u kazdého dietata zdravotny filter a v spornych pripadoch sa obratit’
na vedicu MDJ (Priloha ¢. 7),

e) pri odovzdavani dietata z MDJ informovat’ rodi¢ov o priebehu dia, jedle, spanku
a 0 vSetkych zmenach v spravani diet’at’a,
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2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

f) zostavovat denny program zivotospravy a zamestnania deti,
g) podporovat’ rozvoj osobnosti dietata a na zistené poruchy vyvoja upozornit’
rodicov, lekéra a psychologa,
h) udrziavat’ deti v ¢istote,
1) radit’ matkam v otazkach vychovy a vyzivy deti,
J) spristupnit’ rodicom jedalny listok deti v MDJ, aby doma mohli stravu detom
vhodne dopliiat’,
k) dbat’ na dodrziavanie bezpecnostnych opatreni proti Grazom a poskytovat’ prva
pomoc,
[) zabezpecit' v pripade potreby rychlu lekarsku pomoc diet’at’u,
m) viest’ v pisomnej podobe dochadzku deti do MDJ (Priloha ¢. 2)
Osoby, ktoré pracuju s detmi su zdravotne spdsobilé, ich zdravotny stav zodpoveda
poziadavkdm na pracu s det'mi predSkolského veku
Pracovnici MDJ nevykondvaju pracu v pripade, Ze maji akutne infekéné ochorenie
Prevadzkova pracovniCka zabezpeCuje cistotu audrzbu priestorov. MDJ (vid’
harmonogram upratovania), 1x za 14 dni vymiena postel'na bielizen, ktort hned’ perie vo
vlastnej pracovni MDJ, uteraky vymiena a perie 1x za tyzden, pyzama maji deti vlastné
avymienaju sa 1x za tyzden — pert ich rodi¢ia, manipulacia s plienkami — pouzité
plienky sa nachadzaju v uzavretych nadobach opatrenych hygienickymi jednorazovymi
vreckami, po naplneni ich pracovni¢ka ihned’ odnasa do kontajnerov komunalneho
odpadu, nadoby na plienky sa dezinfikuja denne
Mal'ovanie priestorov sa musi prevadzat’ minimalne raz za 5 rokov.
Zabezpecenie vhodnych klimatickych podmienok — teplota vzduchu v herni a v spalni je
najmenej 22 °C, v umyvarni a WC najmenej 24 °C, vymenu vzduchu zabezpecit’ vetranim
— rano pred prichodom deti otvorenim okien dokoran, vetranie pocas pobytu deti vonku
otvorenymi oknami dokoran, vetranie po€as upratovania a manipuldcie s bieliziou, pocas
dna je vetranie zabezpecené vetracimi otvormi tak, aby deti neboli v prievane, v zimnom
obdobi sa vetranie zabezpecuje tak, aby nebola vyrazne znizend teplota vzduchu vo
vnutornych priestoroch, po skonceni prevadzky sa priestory MDJ dokladne vyvetraju.
Postup pri vyskyte vsi hlavovej (Pediculus capitis) v MDJ:
- zabezpeCit' izolaciu dietata od ostatnych deti a zabezpecit nad nim dozor do
prichodu rodica
- zabezpecCit’ okamziti informovanost’ rodiov s vyskytom vS§i hlavovej
- zabezpecit informovanie vSetkych rodi¢ov o vyskyte v§i hlavovej v zariadeni
- zabezpeCit informovanie rodiov o nutnosti vykonania opatreni — dezinsekciu
u vSetkych €lenov kolektivu, vratane jej zdravych ¢lenov a dezinsekciu pokryvok
hlav, Salov, hrebenov, hraciek, bielizne, t.j. predmetov, ktoré prichadzaju do styku
s vlasmi
- upozornit rodiCov, ze vSami napadnuté dieta prekonava prenosné ochorenie
a dieta s prenosnym ochorenim sa musi lieCit’ a nesmie navstevovat’ kolektivne
zariadenie
- zabezpeCit dezinsekciu Zineniek, kobercov pripravkom proti lezicemu hmyzu,
miestnosti dokladne vyvetrat’ a minimalne 3 — 4 dni nepouzivat’
- kazdé diet'a musi pouzivat’ vlastné potreby osobnej hygieny
PredSkolské zariadenie, rodi¢ia ani lekari nemaji povinnost’ pedikulézu nahlasovat,
pretoze nie je uvedena v zozname povinne hlasenych prenosnych ochoreni.
Starostlivost’ o vonkajSie priestory:
e travnaté plochy — kosenie travy v sezone zabezpecuje zriad'ovatel’
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hracie plochy — pohl'adova kontrola stavu prelieza¢iek a hojdaciek sa vykonava denne
— zodpovedna prevadzkova pracovnicka MDJ, 1 x za 2 tyzdne vykonava kontrolu
spolu s vediacim pracovnikom a kontrolu zapiSe do zoSita, vedtci pracovnik nahlasi
potrebnt udrzbu zriad’'ovatel'ovi, kontrola a Gdrzba 1x ro¢ne — zodpovedny odborny
technicky kontrolér s preukazatelnou kvalifikaciou k tejto Cinnosti

pieskoviska — podla vyhlasky MZ SR ¢ 521/2007 Z.z. o podrobnostiach
0 poziadavkach na pieskoviskd, 1 x za 2 tyzdne je nutné pieskovisko Cistit,
prehrabavat’, prekopat’ a poliat’ pitnou vodou, za udrzbu je zodpovedny prevadzkovy
pracovnik, o vykone udrzby vedie zdznam

prekryvanie pieskoviska, sezona od 1.3 — 30.11., uzamknutie dvora, Vv pripade
podozrenia na nevyhovujucu kvalitu piesku poziadat’ o jeho vySetrenie za ucelom
stanovenia  najvy$Siecho  pripustného mnozstva indikdtorov  mikrobialneho
a parazitarneho znecistenia piesku v pieskovisku uréenom na hranie deti

3.6. Poplatky za Zariadenie starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata —

Mestské detské jasle

1) Vyska thrady za sluzby v MDIJ je stanovena uznesenim MsZ v Ziari nad Hronom ¢&.

1/2019, ktory sa meni VZN ¢. 3/2017 nasledovne:

Poskytovanie socialnej sluzby PauSalny poplatok €/mesiac

Odborne ¢innosti

- Bezné tkony
starostlivosti o diet’a

- Vychova 52,-

62,-

Obsluzné ¢innosti

- Stravovanie
/ranajky, desiata,
obed, olovrant/

Podra platnej stravnej jednotky
materskej skoly

- Vecné plnenie spojené

’ 461_
s poskytovanim soc.sl.

DalSie ¢innosti

- Z&ujmova Cinnost’ 40,-

Uhrada v €/mesiac 200,-

2) 'V pripade neuhradenia poplatku po dobu dvoch mesiacov nasledujucich po sebe, moze

vedlca zariadenia vylucit’ dieta z MDJ.

3) Neospravedlnené dni sa budu uétovat’ tak, akoby diet’a bolo v zariadeni.
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4)

5)

6)

3.7

1)
2)

3)

3.8

1)

3.9

1)

Pausalny poplatok za dieta sa plati ipocas jeho nepritomnosti v MDJ okrem
nepritomnosti, ktord je spdsobena zo strany poskytovatela sluzby (celoprevadzkova
dovolenka, technické priciny).
Spdsob thrady poplatkov za MDJ
a) Uhradu nékladov za stravovanie vykoniva rodié/zdkonny zistupca mesacne
nasledovnymi spdsobmi:
- bezhotovostnym platobnym stykom,
- platbou v hotovosti v ZSS,
- thradou hotovosti na ucet.
b) Uhradu nakladov-pausalny poplatok vykonava rodi¢/zdkonny zastupca mesaéne
vopred:
- bezhotovostnym platobnym stykom,
- uhradou hotovosti na ucet.
Bezhotovostny platobny styk v MDJ sa uskutoéiiuje formou pausalneho poplatku(trvaly
prikaz na uhradu obmedzeny — na Cas od augusta do augusta). Vyska mesacného
poplatku je stanovend na sumu zodpovedajicu 20 diom pobytu v MDJ. Termin
realizacie platby je najneskor do 15. diia v mesiaci.

Dizka prevadzky Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku diet'at’a —
Mestskych detskych jasli

MDJ st v prevadzke denne okrem soboty, anedele av statne sviatky, v ¢ase od 6.00
hod. — 16.00 hod.

Rodi¢om deti je areal budovy pristupny v rannych hodinach od 6.00 hod. — 8.00 hod.
a v odpoludnajsich hodinach od 14.30 hod. — 16.00 hod.

MDJ st uzatvorené pocas letnych prazdnin v rozmedzi 3 — 5 kalendarnych tyzdnov
avcase medzi 24. decembrom a 6. januarom kedy zamestnanci MDJ cerpaju
celoprevadzkova dovolenku. Termin uzatvorenia MDJ sa oznamuje jeden kalendarny
mesiac dopredu obvyklym sposobom.

Zdravotnicky a hygienicky dozor

Odborny zdravotnicky a hygienicky dozor v MDJ zabezpecuje detska lekarka v rozsahu 5
hodin mesac¢ne (Priloha ¢.6).

Zodpovednost’ za prevadzku Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku
dietat’a — Mestskych detskych jasli

Prevadzku MDJ riadi a organiza¢ne zabezpecuje veduca MDJ, ktora zabezpecuje najma:

a) dodrziavanie zdravotnych, hygienickych, vychovnych a bezpecnostnych
opatreni v jasliach,

b) zverejnenie aktualnej platby za sluzby jasli spésobom, ktory je uréeny v bode
3.6 tohto poriadku,

¢) odborny zdravotny a hygienicky dozor lekara v MDJ v stanovenych hodinach,

d) kontrolu plnenia planu vychovno-vzdelavacej ¢innosti deti

e) vedenie a spracovanie dochadzky zamestnancov MDJ (Priloha ¢. 5)
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2)

f) pripravu jedalneho listka pre deti v Spolupréci s vedticou jedalne MS (Priloha
¢.3).

V Case nepritomnosti veducej MDJ ju v plnom rozsahu zastupuje poverena zastupkyna.

3.10 Vnitorna organizacia Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku diet’at’a

1)

2)

3)

4)

5)

6)

— Mestskych detskych jasli

preberanie deti — dieta od rodi¢ov prebera pracovnicka MDJ, ktora zan zodpoveda az do
odovzdania rodi¢ovi (inej splnomocnenej osobe) alebo inej pracovnicke MDJ po
skonc¢eni svojho pracovného ¢asu. Pri prijimani dietata vykonava ranny filter, v ktorom
zistuje zdravotny stav dietata. Dieta podozrivé z ochorenia je povinnd prijat’ do
zariadenia len na zaklade vySetrenia jeho zdravotného stavu oSetrujucim lekarom (§24
0ds.9, pis. a), b), zak. ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia).
Ak dieta ochorie v MDJ pocas dia, povinnostou zariadenia je:

e zabezpecit’ izolaciu dietat’a od ostatnych deti

e zabezpecit’ nad nim dohl'ad

e zabezpetit informovanie rodi¢ov /resp. zastupcu dietat’a/

styk s rodi¢mi — uskuto¢nuje sa individualne pri prichode a odchode deti zo zariadenia.
Zamestnanci MDJ arodi¢ia sa vzajomne informuju o dietati. Zamestnanci si povinni
dodrziavat’ ml¢anlivost’ o dietati. Nepodavaju informécie Ziadnym cudzim osobam.
organizacia v Satni — rodicia vstupuju do Satne (prijimacej miestnosti deti) prezuti. Za
ulozenie veci v skrinkdch zodpovedaju rodicia, za hygienu prevadzkovy zamestnanec, za
estetiku a aktualne informacie zamestnanci MDJ.

organizacia v umyvarni — kazdé dieta ma uterdk na svojej znacke a vlastny hreben
ozna¢eny menom. Za Cistenie hrebenov a hygienu v umyvarni zodpoveda prevadzkovy
pracovnik /vid’. harmonogram/. Deti sa tu zdrzuja len V pritomnosti pracovnicky MDJ,
ktord ich u¢i zakladom hygienickych navykov a sebaobsluhe. Pri umyvani deti st tu
pritomné dve pracovni¢ky. Za celkovi organizaciu deti v umyvarni, zatvorenie vody,
splachnutie  WC, hygienu nocnikov, dodrZanie hygienickych, zdravotnych
a bezpecnostnych predpisov zodpoveda sluzbukonajica pracovnicka MDJ /vid.
harmonogram/.

organizacia pri podavani jedla — jedlo sa detom vydava Vv c¢ase od 11,00 hod..
Stolovanie deti je v rozpiti 0,30 hod. — 0,45 hod. Dospelym sa jedlo vydava o 12,00 hod.
Za dodrzanie ¢asového harmonogramu, kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy zodpoveda
vediica $kolskej jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie poétu stravnikov. Zamestnanci
MDJ vedu deti k osvojovaniu si zdkladnych ndvykov kultirneho stolovania, zodpovedaju
za pitny rezim. Det'om sa niekol’ko krat za dent podava ovocny alebo bylinkovy ¢aj alebo
Cistd prevarend voda v dojcenskych fl'asiach a poharoch. Po kazdom pouziti sa umyvaju
a znova naplnia. Za pitny rezim zodpoveda pracovnicka, ktord ma sluzbu v pripravnej
kuchynke, v maximalnej miere uplatiuji individualny pristup k detom, podl'a potreby
dieta usmernuju, prikrmuju alebo kfmia. Deti nenutia jest’! Deti pri jedle pouzivaji
detsku lyzicu.

pobyt deti vonku — zamestnanci MDJ st po¢as pobytu vonku povinni zabezpecit' detom
plnohodnotnu ¢innost, ktord je planovana s konkrétnym miestom pobytu. Detom venuju
zvySenu pozornost, dodrziavaju poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle
prislusnych vSeobecne zaviznych pravnych predpisov. V dopoludnajSich hodinach je
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7)

8)

pobyt vonku Vv rozpiti 1,5 hodiny, v letnom obdobi aj odpoludnia Vv rozpiti 1,5 hodiny.
Ak su v letnom obdobi tropické horti¢avy (30 °C a viac) jasl'ovy lekar neodporiaca pobyt
deti vonku pre moznost’ prehriatia organizmu.

organizacia pocas dopoludnajSieho a odpoludiajSieho spanku — pocas oddychu deti
dbd na primerané¢ oblecCenie (pyZzamo). Zabezpeéi primerané vetranie spalne, ktoré
neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza. Doba odpoludiajsicho
spanku je vrozpiti 2,00 hod.— 3,00 hod.. Individualne pristupuje k potrebe spanku
u jednotlivych deti.

vychovno — zaujmova ¢innost’ — realizuje sa formou hry v dopoludnajsich hodinach v
case od 9,00 hod — 9,30 hod.. Podla potreby mozno vyuzit' na individualnu pracu
s dietatom aj ¢as v rannych hodinach (7,00 — 7,30) alebo odpoludnia (15,30 — 16,00).
Samotna hra s vychovnym zameranim trva v tomto veku od 5 do 10 minut.

3.11 Plan opatreni pre pripad mimoriadnej udalosti a havarie

1)

2)

3)

Unik amoniaku: amoniak je bezfarebny toxicky plyn so §tiplavym zapachom. Pri
vysSich koncentraciach je horlavy a za urcitych podmienok aj vybusny. Je I'ah$i ako
vzduch. Pre svoj charakteristicky zépach je vo vzduchu aj v malom mnozstve l'ahko
rozpoznatelny. Drazdi dychacie cesty, o€i, sliznicu a spdsobuje poruchy centralneho
nervového systému. Vo vyssich koncentraciach spdsobuje zéapal, zastavu dychania az
smrt’.

Co robit’ v pripade iniku amoniaku?

» uvedomit’ si zdroj mozného ohrozenia

» namocit’ vreckovku vodou, octovou vodou, prilozit’ na nos a usta

» Co najrychlejSie opustit’ ohrozeny priestor kolmo na smer vetra

» pri Gstupe varovat’ osoby a vozidla idiice opaénym smerom

» vyuzit pivnice, suterény a ukryty CO

» zachovat’ rozvahu a nerobit’ zmédtok

Zasady prvej pomoci:

- postihnutého o najrychlejsie vyniest’ zo zamoreného priestoru

- je nutné ho prezliect’ a umyt najma pri zasiahnuti kvapalinou

- o¢1 vyplachnut’ bérovou alebo Cistou vodou

- usta viackrat vyplachnut’ ¢istou vodou

- uvolnit’ dychacie cesty

- zaistit’ pokoj a ochranu proti chladu

- odviest’ do nemocnice alebo privolat’ lekarsku pomoc

4) Telefonne Cisla tiesnovych volani:

150 hasi¢sky a zachranny zbor
155 zdravotna, zachranna sluzba
158 policia

159 mestska policia

112 jednotné ¢islo tiesiového volania
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3.12 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

1) V starostlivosti 0 zdravie, hygienu a bezpecnost’ sa zamestnanci MDJ riadia v§eobecne
zaviaznymi predpismi uvedenymi v tomto prevadzkovom poriadku a IS 52 - BOZP, IS 54
— Postup pri vzniku urazu a nebezpecnej udalosti a IS 57 — Traumatologicky plan. Za
bezpecnost’ a zdravie deti zodpovedaju zamestnanci MDJ od ich prevzatia az po ich
odovzdanie zdkonnému zdstupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Bezpecnost
a ochrana zdravia deti je prvoradou pracovnou povinnostou kazdej pracovnicky MDJ.

2) Ak pracovnicka MDJ zisti nedostatok na hrackach, pomockach alebo zariadeni,
zabezpeci jeho odstranenie osobne alebo to ozndmi vedicej MDJ. Vicsie nedostatky
ozndmi vedica priamemu nadriadenému a V spolupraci s nim privola na odstranenie
zavad prislusnych odbornikov.

3) Pracovnicky MDJ su zodpovedné za vytvaranie pokojnej atmosféry v MDJ, ochranu
psychického zdravia deti, nepouzivania telesnych trestov voci detom.

4) Ak dieta utrpi traz, ktory nie je potrebné osetrit’ lekdrom, oSetri ho pracovnicka MDJ
obvyklym sposobom. Uraz aspdsob oSetrenia zaeviduje v denniku skupiny. Tento
zaznam da rodicovi na podpis.

5) Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajica pracovni¢ka sa
ihned’ skontaktuje s rodicom, s ktorym sa dohodne o d’alSom postupe. Ak je rodi¢
nezastihnutel'ny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie. Po nédvrate z oSetrenia sa znovu
pokusi o kontakt srodi¢om, uraz zaznamena v zo$ite Urazov. ZabezpeCi odovzdanie
lekérskeho zdznamu o oSetreni Urazu rodiCcom. O Uraze d’alej informuje poverené¢ho
zamestnanca na odbore starostlivosti 0 obyvatel'a, povereného zamestnanca na odbore
ekonomiky a financovania a technika BOZP.

6) V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, vedica MDIJ alebo sluzbukonajica
pracovni¢ka MDIJ privola rychlu zdravotnicku pomoc, dietatu poskytni prvii pomoc
a privolaju rodicov.

7) Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti
1. Veduca MDIJ vedie evidenciu zdznamov o uraze deti (Priloha €. 11)

2. Evidencia obsahuje:
- Meno a priezvisko diet’at’a, ktoré utrpelo uraz
- Den, hodinu, charakter urazu /aky uraz/, stru¢ny popis situdcie ako k trazu doslo
- Aké oSetrenie bolo poskytnuté a v akom zariadeni
- Svedkovia urazu, pracovnici, ktori mali sluzbu v ¢ase urazu
8) Zodpovednym pracovnikom uvedenym vysSie je potrebné dorucenie nasledovnych
dokumentov v ¢o najkratSom Case
- zapis z Urazu od vySetrujuceho lekara,
- kopiu spravy z oSetrenia,
- evidenciu ¢asu oznamenia rodicovi,
- fotodokumentaciu aj cez mobil — miesto urazu.
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9) V pripade mimoriadnej situdcie (napr. zemetrasenia, zaplavy, epidémie, pandémie
a inych zivot ohrozujucich pripadov) sa zariadenie starostlivosti o deti do troch rokov
veku dietata riadi prisluSnou prilohou ¢. 12 Prevadzkového poriadku zariadenia
starostlivosti o0 deti do troch rokov veku dietata, ktora je v sulade s aktudlnymi
usmerneniami, opatreniami vydanymi prisluSnymi orgdnmi Statnej spravy, ktoré su vo
veci opravnené rozhodovat’ v zmysle platnej legislativy na uzemi Slovenskej republiky
(napr. Ministerstvo zdravotnictva Slovenskej republiky, Hlavny hygienik Slovenskej
republiky, Ministerstvo prace socialnych veci a rodiny, Urad verejného zdravotnictva...
ainé). Priloha ¢. 12., je docasnou prilohou Prevadzkového poriadku zariadenia
starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata v pripade mimoriadne;j situacie, ktora je
platna len v obdobi mimoriadne;j situacie, ktora vyhlésil zriadovatel — mesto Ziar nad
Hronom alebo iny nadriadeny organ S$tatnej spravy az do odvolania avzdy je
pomenovand podla pripadu mimoriadnej situdcie.

10) V priestoroch MDJ je zakazané fajcit’ pre zamestnancov aj navstevnikov zariadenia. Vo
vstupnych priestoroch je umiestnend tabula o zdkaze faj¢it. Tymto opatrenim
uplatiiujeme zdkon NR SR ¢. 377/2004 o ochrane nefaj¢iarov v zneni neskorSich
predpisov.

4. ODKAZY A POZNAMKY
4.1. Suvisiace normy a predpisy

- Zakon ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

- Vyhlagska MZ SR ¢. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre
deti a mladez

- Vyhlaska MZ SR ¢. 521/2007 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkach na pieskoviska

- Zékon NR SR ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane nefaj¢iarov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

- Zakon NR SR ¢. 448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach

4.2 Interné dokumenty
VZN ¢. 3/2017 o socialnych sluzbach
VZN ¢. 1/2019 o socialnych sluzbach

KP 14 — Socialne sluzby

IS 03 — Obeh uctovnych dokladov
IS 13 — Organiza¢ny poriadok

IS 15 — Pracovny poriadok MsU
IS 20 — Registraturny poriadok
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IS 52 - BOZP
IS 54 — Postup pri vzniku urazu a nebezpecnej udalosti

IS 57 — Traumatologicky plan

5. ROZDELOVNIK

Neobsahuje

6. PRILOHY

Priloha ¢. 1 — Prihlaska do Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku dietat’a —
mestskych detskych jasli

Priloha €. 2 — Tabul’ka o dochédzke deti

Priloha ¢. 3 — Jedalny listok

Priloha €. 4 — Skladova karta zasob

Priloha €. 5 — Evidencia dochédzky

Priloha €. 6 — Dennik lekéra

Priloha €. 7 — Dennik skupiny

Priloha €. 8 — Vyhlasenie o bezinfek¢&nosti

Priloha €. 9 — Vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti dietat’a

Priloha ¢. 10 — Poradovnik prihlaSok

Priloha €. 11 —Zaznam o traze dietat’a

Priloha & 12 — Pripad mimoriadnej situacie — Sirenie sa ochorenia COVID-19
sposobeného koronavirusom SARS-CoV-2.




