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1. UCEL

1) Tento prevadzkovy poriadok stanovuje prava a povinnosti zamestnancov pri vykone ich
pracovnej ¢innosti ako aj prava a povinnosti zakaznikov vyuzivajucich sluzby detskych
jasli, ktorych zriadovatelom je Mesto Ziar nad Hronom. U¢elom stanovenia tychto prav
a povinnosti je predovsetkym dobré spolupréca a sti¢innost’ detskych sestier s rodi¢mi.

2. POIJMY A SKRATKY

2.1. Pojmy
Neobsahuje
2.2. Skratky
resp. - respektive
hod. - hodina
t. -toje
DJ - detské jasle
VvDJ - veduca detskych jasli
MsZ - mestské zastupitel'stvo
MS - materska Skola
KP - karta procesu
IS - interna smernica
3. POSTUP

3.1 Rozsah platnosti

1) Prevadzkovy poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov — detskych jasli
a zakaznikov, t. j. rodiCov deti prijatych do detskych jasli. Rozsah povinnosti
zamestnancov detskych jasli je okrem tohto prevadzkového poriadku stanoveny najma
Vv ich pracovnych néaplniach, v KP —15av IS — 3, 13, 15 a 20.

3.2 Zapis a prijimanie deti do jasli

1) Kapacita detskych jasli je limitovana na 15 miest na zdklade uznesenia MsZ v Ziari nad
Hronom €. 107/2004.

2) Zapis deti do jasli sa uskutociiuje pocas celého kalendarneho roka podl'a zaujmu rodicov.
Veduca jasli zapiSe dieta do poradovnika, kde zarovenl uvedie termin poZadovaného
nastupu.

3) Prijimanie deti do jasli:
a) Do jasli sa prijimaja zdravé deti vo veku od 6 mesiacov do 24 mesiacov veku,
ktoré maji zamestnanych rodicov, resp. opatrovnikov.
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b) Dieta sa prijima na zaklade vyplneného formulara ,,Prihlaska do detskych jasli*

c)

d)

e)
f)
9)

a na zaklade vol'ného kapacitného miesta.

Sucastou prihlasky je potvrdenie zamestnavatelOv 0 zamestnani rodiCov a
potvrdenie detského lekara o zdravotnom stave dietata. Toto potvrdenie nesmie
byt starSie ako tri dni pred ndstupom dietat’a do jasli.

Kazdé nové diet'a prechadza pri nastupe do jasli adapta¢nou dobou, ktora trva 2 —
4 tyzdne (adaptacia s rodicom a adaptacia so skratenym pobytom v jasliach ).
Dieta sa prijima do jasli rano v ¢ase od 06,00 hod. do 08,00 hod.

Dieta sa odovzdava rodi¢om odpoludnia od 14,30 hod. do 16,00 hod.

Chor¢ deti sa do jasiel neprijimaju.

3.3 Povinnosti rodi¢ov voci detskym jasliam

1) Rodiéia st povinni najma :

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

i)

)
k)

podpisat’ prehlasenie uvedené na prihlaske do detskych jasli, ktorym davaju sthlas
k vykonaniu vSetkych zdravotnickych opatreni, ktoré budii u dietata vykonané
podl'a rozhodnutia jasl'ového lekara,

uviest’ pravdivo vsetky pozadované udaje na prihlaske,

platit’ poplatok za diet'a vzdy najneskor do 15-teho dna v prislusnom mesiaci.
ozndmit’ veduicej jasli ochorenie dietata alebo iny dovod absencie, ako 1 vyskyt
nakazlivej choroby v rodine alebo v okoli,

odhlasit’ diet'a z odberu stravy najneskorsie do 8,00 hod.,

predlozit’ nové potvrdenie od lekara po kazdom ochorenti,

dodrziavat prijimaci ¢as, aby nebol naruseny program deti,

prevziat’ si diet’a z jasiel’ najneskor jednu hodinu po skonceni svojho pracovného
¢asu, aby diet’a bolo ¢o najviac v opatere rodicov,

zabezpelit osobné donaSanie a preberanie deti z jasiel, pripadne nahlasit’
zamestnancom jasiel’ udaje o zakonnych zastupcoch a blizkych pribuznych, ktori
mozu tieto ¢innosti vykonavat’ (cudzim osobam a osobam mladSim ako 18 rokov
sa deti neodovzdavaju),

vstupovat’ do vSetkych priestorov jasli prezuti (pouzit’ navleky),

pri dlhSej absencii dietata v jasliach ako jeden mesiac predlozit lekarske
potvrdenie.

3.4 Zasady pri odovzdavani diet'at’a z jasli a pri ukon¢eni pobytu v jasliach

1) Diet’a sa odovzdava rodi¢om z jasli za tychto podmienok :

a)

denne v ¢ase ur¢enom tymto prevadzkovym poriadkom,

b) na poziadanie rodi¢ov v dohodnutom case,

c)

ak zdravotny stav dietata ohrozuje ostatn¢ deti, alebo jeho zdravotny stav by sa
zhorsil d’alsim pobytom v zariadeni,

2) Pobyt dietat’a v jasliach sa ukoncuje:
a) ak dieta dovfsi vek potrebny na preradenie do materskej skoly podl'a uznesenia ¢.

28/2005 Mestského zastupitel'stva v Ziari nad Hronom, ktoré stanovuje terminy
ukoncenia pobytu dietat’a v jasliach po doviSeni veku 24 mesiacov k 31.01. alebo k
31.08. v kalendarnom roku,

b) ak rodicia porusuju ustanovenia prevadzkového poriadku.
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3.5 Povinnosti zamestnancov detskych jasli

1) Zamestnanci detskych jasiel’ su povinni najma :

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)
)
K)

)

informovat’ rodi¢ov o oddeleni, kde bude ich diet'a umiestnené,

zoznamit’ rodi¢ov so zivotospravou oddelenia,

ak dieta ochorie v jasliach, ihned’ informovat’ rodi¢ov a poziadat’ ich, aby dieta
z jasl'ovej opatery prevzali,

vykonavat’ u kazdého dietata zdravotny filter a v spornych pripadoch sa obratit’
na veducu jasli,

pri odovzdavani dietat’a z jasiel’ informovat’ rodi¢ov o priebehu dna, jedle, spanku
a 0 vsetkych zmenéch v spravani diet’at’a,

Zostavovat’ denny program Zivotospravy a zamestnania deti,

podporovat’ rozvoj osobnosti dietata a na zistené poruchy vyvoja upozornit
rodicov, lekdra a psychologa,

udrziavat’ deti v ¢istote,

radit’ matkam v otazkach vychovy a vyzivy deti,

spristupnit’ rodicom jedalny listok deti v jasliach aby doma mohli stravu detom
vhodne dopliiat,

dbat’ na dodrziavanie bezpecnostnych opatreni proti Grazom a poskytovat’ prvi
pomoc,

zabezpecCit’ v pripade potreby rychlu lekarsku pomoc diet’at'u,

m) viest’ v pisomnej podobe dochadzku deti do DJ.

3.6. Poplatky za detské jasle

1) Vyska thrady za sluzby v detskych jasliach je stanovena uznesenim MsZ v Ziari nad
Hronom ¢. 28/2005 nasledovne :

mesaény pausalny poplatok 33,19 € na jedno diet’a s trvalym pobytom Vv Ziari nad
Hronom

mesacny pausalny poplatok 182,57 € na jedno dieta, ktoré nema trvaly pobyt
Vv Ziari nad Hronom

poplatok za stravovanie 1,13 €/den

osetrovaci poplatok 0,66 €/dent

jednorazovy poplatok pri zapise diet’at’a do jasli 6,64 €.

2) 'V pripade neuhradenia poplatku po dobu dvoch mesiacov nasledujucich po sebe, moze
veduca jasli vylucit diet’a z kolektivneho zariadenia.

3) Neospravedlnené dni sa budu ucétovat’ tak, akoby diet'a bolo v zariadeni.

4) Rezijny poplatok za dieta sa plati ipocas jeho nepritomnosti v jasliach okrem
nepritomnosti, ktora je sposobend zo strany poskytovatela sluzby (celoprevadzkova
dovolenka, technické pri¢iny).

5) Spdsob uhrady poplatkov za DJ
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a) Uhradu nékladov za stravovanie vykondva rodi¢/zdkonny zistupca mesacne
vopred nasledovnymi sposobmi:

- bezhotovostnym platobnym stykom,

- platbou v hotovosti v ZSS,

- uhradou hotovosti na ucet.

b) Uhradu nakladov za oSetrovanie a prevadzkové naklady (rezijny poplatok)

vykonava rodi¢/zakonny zastupca mesacne vopred:
€) bezhotovostnym platobnym stykom,
d) uhradou hotovosti na ucet.

6) Bezhotovostny platobny styk v DJ sa uskuto¢iiuje formou pausalneho preddavku (trvaly
prikaz na Uhradu obmedzeny — na ¢as od augusta do augusta). Vyska mesacného
poplatku je stanovend na sumu zodpovedajucu 20 diiom pobytu v jasliach. Termin
realizacie platby je najneskdr do 15. dna v mesiaci. VyUctovanie zalohovych platieb
(preplatok) sa uskuto¢ni do konca skolského roka, t. j. najneskor do 31. septembra
poukazanim na cet rodica/zdkonného zastupcu.

3.7 Dizka prevadzky detskych jasli

1) Mestské detské jasle su v prevadzke denne okrem soboty a nedele, v ¢ase od 6.00 hod. —
16.00 hod.

2) Rodi¢om deti je areal budovy pristupny v rannych hodinach od 6.00 hod. — 8.00 hod.
a v odpoludnajsich hodinach od 14.30 hod. — 16.00 hod.

3) Jasle su uzatvorené pocas letnych prazdnin vrozmedzi 3 — 5 kalendarnych tyzdnov
aV case medzi 24. a 31. decembrom kedy zamestnanci DJ Cerpaju celoprevadzkovu
dovolenku. Termin uzatvorenia DJ sa oznamuje jeden kalenddrny mesiac dopredu
obvyklym spdsobom.

3.8 Zdravotnicky a hygienicky dozor

1) Odborny zdravotnicky a hygienicky dozor V jasliach zabezpeCuje detska lekarka
Vv rozsahu 5 hodin mesacne.

3.9 Zodpovednost’ za prevadzku detskych jasli

1) Prevadzku detskych jasli riadi a organiza¢ne zabezpecuje veduca DJ, ktora zabezpecuje
najma:

a) dodrziavanie zdravotnych, hygienickych, vychovnych a bezpecnostnych
opatreni v jasliach,

b) zverejnenie aktualnej platby za sluzby jasli spésobom, ktory je ureny v bode
3.6. tohto poriadku,

) odborny zdravotny a hygienicky dozor lekara v DJ v stanovenych hodinach,

d) kontrolu plnenia planu vychovno-vzdelavacej ¢innosti deti,

e) vedenie a spracovanie dochadzky zamestnancov DJ,

f) pripravu jedalneho listka pre deti v spolupréci s vedicou jedalne MS.

2) 'V case nepritomnosti veducej DJ ju v plnom rozsahu zastupuje poverena zastupkyna.
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4. ODKAZY A POZNAMKY

4.1. Suvisiace normy a predpisy
Neobsahuje

4.2 Interné dokumenty

KP — 15 Socialna pomoc

IS — 03 Obeh uétovnych dokladov
IS — 13 Organizaény poriadok

IS — 15 Pracovny poriadok MsU
IS — 20 Registratirny poriadok

5. ROZDELOVNIK
Vedtca detskych jasiel
6. PRILOHY

Neobsahuje




